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Lima, 13 de diciembre de 2024

VISTOS: La Resolucion N° 000081-2024-INVERMET-GG de fecha 14 de junio de
2024, emitida por la Gerencia General del INVERMET, el Informe N°002373-2024-
INVERMET-OGAF-OASGCP de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial, el Memorando N° 001647-2024-INVERMET-OGAF de la Oficina General de
Administracion y Finanzas, el Informe N°000253-2024-INVERMET-OGPMP-OPM de la
Oficina de Planificacién y Modernizacion, el Memorando N° 000750-2024-INVERMET-
OGPMP y el Memorando N° 000570-2024-INVERMET-OGAJ de la Oficina General de
Asesoria Juridica; y demas antecedentes; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Ley N° 22830, Ley de Creacion de INVERMET, se crea el
Fondo Metropolitano de Inversiones (INVERMET), y de acuerdo con articulo 3 de su
Reglamento, aprobado por Ordenanza N° 2315-2021, concordado con la Décimo Sexta
Disposicion Complementaria Final de los Lineamientos de Organizacion del Estado,
aprobado por el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, y maodificatorias, es un organo
desconcentrado especial que cuenta con personeria de derecho publico y autonomia
administrativa, econémica y técnica en el desempefio de sus funciones de acuerdo a su Ley
de creacion y a la Ley Organica de Municipalidades;

Que, conforme al articulo 18 del Reglamento del INVERMET, concordado con el
articulo 18 del MOP del INVERMET, el Gerente General del INVERMET constituye la
maxima autoridad administrativa y Titular de la Entidad, es responsable de ejercer las
actividades para planear, organizar, supervisar, conducir, coordinar y controlar la marcha
administrativa, econémica y financiera de la Entidad;

Que, segun lo dispuesto en el literal €) del Articulo 36 del Manual de Operaciones
del Fondo Metropolitano de Inversiones, son funciones de la Oficina de Abastecimiento,
Servicios Generales y Control Patrimonial, entre otras las siguientes: “Formular, proponer e
implementar lineamientos, directivas y procedimientos u otras disposiciones, para el 6ptimo
funcionamiento del Sistema Administrativo de Abastecimiento en el INVERMET alineado a
los objetivos del INVERMET vy a la normativa vigente, asi como brindar orientacion respecto
a dicho sistema en su calidad de 6rgano encargado de las contrataciones de la entidad
conforme a la normativa de la materia”;

Que, mediante Resolucion 000081-2024-INVERMET-CD se aprobo la modificacion
a la Directiva N° 001-2024-INVERMET-GG denominada “Directiva para contrataciones por
montos iguales o menores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias del Fondo
Metropolitano de Inversiones”

Que, con fecha 11 de diciembre de 2024, mediante Informe N° 002373-2024-
INVERMET-OGAF-OASGCP, la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial, remite la propuesta de modificacion de la “Directiva para contrataciones por
montos iguales o menores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias del Fondo
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I NVER M ET "Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la

FONDO METROPOLITANG DE INVERSIONES conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho"

Metropolitano de Inversiones”, aprobada mediante Resolucién N° 000081-2024-INVERMET-
GG.

Que, con fecha 12 de diciembre de 2024, mediante Informe N° 000253-2024-
INVERMET-OGPMP-OPM, el Responsable de la Oficina de Planificacién y Modernizacion,
emite opinién favorable con relacion a la propuesta de modificacion de la “Directiva para
contrataciones por montos iguales o menores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias
del Fondo Metropolitano de Inversiones”;

Que, la Oficina General de Asesoria Juridica, mediante documentos de vistos,
brinda viabilidad legal para la modificacién de la referida Directiva;

Con los vistos de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial, Oficina General de Administracion y Finanzas, Oficina de Planificacion y
Modernizacién, Oficina General de Planificacion, Modernizacién y Presupuesto y de la
Oficina General de Asesoria Juridica; en el marco de sus respectivas competencias; y,

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Modificacién de directiva

Aprobar la modificacion de la Directiva N° 001-2024-INVERMET-GG denominada “Directiva
para contrataciones por montos iguales o menores a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias del Fondo Metropolitano de Inversiones”, de conformidad al cuadro comparativo
que en Anexo N° 01 se adjunta al presente documento.

Articulo 2.- Acciones complementarias

Encargar a la Oficina General de Administracion y Finanzas la implementacion y ejecucion
de la modificacion de la Directiva, quien deberd adoptar las acciones administrativas
necesarias para su cumplimiento.

Articulo 3.- Notificacion y Publicacion

Encargar al responsable de las publicaciones en el Portal de Transparencia para que
publique la presente resolucion en el portal institucional y notificar a los demas 6rganos de
la Entidad para conocimiento y fines correspondientes.

Registrese y comuniquese.

PABLO ARMANDO PAREDES RAMOS
GERENTE GENERAL
GERENCIA GENERAL
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ANEXO 1

CUADRO COMPARATIVO

NORMATIVA ACTUAL

PROPUESTA DE MODIFICACTORIA

Modificar el numeral 5.21, cuyo texto es el siguiente

5.21 Locacién de servicios: Contratacion, bajo la
modalidad de locacion de servicios, de servicios de
persona natural de caracter urgente y temporal,
debidamente acreditados, y por un lapso que no podra
exceder 6 meses calendario, bajo responsabilidad
administrativa, penal y civil, de corresponder, de los
funcionarios o servidores que soliciten o autoricen la
contratacion.

Propuesta modificatoria

5.21 Locacion de servicios: Servicios calificados como
locacion de servicios en el articulo 1764 del Codigo
Civil, que son prestados por un proveedor a través
de una relaciéon juridica patrimonial no
subordinada, a cambio de una contraprestacién y
por un periodo determinado.

Incluir definicion de proveedor, ahora seria el

numeral 5.33

Propuesta modificatoria

5.33 Proveedor: La persona natural o juridica que vende
o arrienda bienes, presta servicios en general,
consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta
obras.

Modificar el numeral 6.3.2.8, cuyo texto es el
siguiente

6.3.2.8 Estos formatos incluyen, obligatoriamente:

i. Clausula de resolucion de contrato.

ii. Clausula anticorrupcién

ii. Clausula de cumplimiento de la politica antisoborno.

Propuesta modificatoria

6.3.2.8 Estos formatos incluyen, obligatoriamente:

i. Clausula de resolucion de contrato.

ii. Clausula anticorrupcion

iii. Clausula del Sistema de Gestion Antisoborno y Politica
Integrada de Gestion

Modificar el numeral 6.3.2.16, cuyo texto es el
siguiente

6.3.2. Cabe senalar que la vigencia de la contratacion
inicia, indubitablemente, desde el dia siguiente de
notificada la orden y hasta que se efectie el pago final
de la prestacion.

Propuesta modificatoria

6.3.2. Cabe sefialar que la vigencia de la contratacion inicia
desde el dia siguiente de notificada la orden y hasta que se
efectie el pago final de la prestacion. Salvo indicacién
expresa en las especificaciones técnicas o términos de
referencia.

Modificar el numeral 6.3.3.2, cuyo texto es el
siguiente

6.3.3.2 Las indagaciones de mercado se realizaran a
través de Lima Compra, la cual asegurara
transparencia y  disminuira el riesgo de
direccionamiento durante el proceso de contratacion.
Solo estan exceptuados los casos expresamente
sefalados en la presente directiva y contrataciones de
urgencia debidamente sustentadas por el area usuaria.

Propuesta modificatoria

6.3.3.2 Lasindagaciones de mercado se realizaran a través
de Lima Compra, la cual asegurara transparencia y
disminuira el riesgo de direccionamiento durante el proceso
de contratacién. Solo estan exceptuados los casos donde
se requiera una Unica cotizacion, cuyos supuestos estan
expresamente sefialados en la presente directiva, y
contrataciones de urgencia debidamente sustentadas por el
area usuaria.
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Modificar el numeral 6.3.3.4, cuyo texto es el
siguiente

6.3.34 Los proveedores deberan cargar la
Declaracion Jurada del Proveedor, segun anexo 01,
ingresar su cotizacion y cargar la documentacion
adicional para acreditar el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos., dentro del plazo
indicado.

Propuesta modificatoria

6.3.3.4 Los proveedores deberan cargar la Declaracion
Jurada del Proveedor, segun anexo 01, ingresar su
cotizacion y cargar la documentacion adicional para acreditar
el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos,
dentro del plazo indicado. Este plazo sera de dos (02) hasta
cinco (05) dias habiles, de requerirse un plazo menor a
los dos (02) dias, el area usuaria debera informar el
motivo de dicha necesidad.

Modificar el numeral 6.3.3.5, cuyo texto es el
siguiente

6.3.3.5 Excepcionalmente y previo sustento del area
usuaria, la indagacion de mercado no se realizara a
través de la plataforma de Lima Compra, sino
conforme al procedimiento establecido en los
numerales 6.3.3.11, 6.3.3.12, 6.3.3.13, en los
siguientes supuestos:

a) Contratacion de bienes o servicios que sean
accesorios, complementarios o que sean
imprescindibles para garantizar la funcionalidad,
operatividad o valor econémico del equipo o
infraestructura pre existente.

b) Alquiler de inmuebles

c) Prestaciones relacionadas a derechos de autor o
derechos exclusivos.

d) Locadores de servicio

e) Servicios de defensa y asesoria otorgada en merito
de la Ley Nro. 30057, Ley de Servicio Civil.

f) Cursos y talleres para el personal de la MML.

g) Contratacion de bienes y servicios urgentes y
necesarios que afecten la continuidad de los fines,
objetivos y metas institucionales, solicitadas y
debidamente sustentadas por el area usuaria.

h) Contratacion de servicios especiales y/o especificos
y/o personalisimos que se realicen por personas
naturales y/o juridicas debidamente sustentado por el
area usuaria, emitiendo el documento técnico
respectivo.

i) Contratacion de servicios basicos.

j) Los supuestos establecidos en el numeral 6.3.3.13
de la presente directiva

Propuesta modificatoria

6.3.3.5 Excepcionalmente y previo sustento del area
usuaria, la indagacion de mercado no se realizara a través
de la plataforma de Lima Compra, sino conforme al
procedimiento establecido en los numerales 6.3.3.11,
6.3.3.12, 6.3.3.13, en los siguientes supuestos:

a) Contratacién de bienes o servicios que sean accesorios,
complementarios o que sean imprescindibles para
garantizar la funcionalidad, operatividad o valor econémico
del equipo o infraestructura pre existente.

b) Alquiler de inmuebles

c) Prestaciones relacionadas a derechos de autor o
derechos exclusivos.

d) Locadores de servicio

e) Servicios de defensa y asesoria otorgada en merito de la
Ley Nro. 30057, Ley de Servicio Civil.

f) Cursos y talleres para el personal de la MML.

g) Contratacién de bienes y servicios urgentes y necesarios
que afecten la continuidad de los fines, objetivos y metas
institucionales, solicitadas y debidamente sustentadas por
el area usuaria.

h) Contratacién de servicios especiales y/o especificos y/o
personalisimos que se realicen por personas naturales y/o
juridicas debidamente sustentado por el area usuaria,
emitiendo el documento técnico respectivo.

i) Contratacion de servicios basicos.

j) Los supuestos establecidos en el numeral 6.3.3.13 de la
presente directiva

Asimismo, el area usuaria debera proponer potencial(es)
proveedor(es) y costo(s) estimado(s), en caso la
necesidad se encuentre dentro de las causales antes
descritas, siendo responsable de la veracidad del
contenido y el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, sin perjuicio de ello, la
Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial podra efectuar la verificacion de la
propuesta y en caso presente alguna observacion, no
sera considerado para su contratacion.
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Modificar el numeral 6.3.3.7, cuyo texto es el
siguiente

6.3.3.7 Las cotizaciones presentadas en Lima
Compra pasan por una evaluacion técnica por el area
usuaria que realizd el requerimiento, donde se verifica
el cumplimiento de los requerimientos técnicos
minimos.

La validacion del area usuaria sera realizada de manera
directa en la plataforma Lima Compra y adicionalmente
mediante correo electrénico o proveido dirigido a la
Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial en un plazo no mayor a dos (2) dias
habiles, salvo en los casos de complejidad, en cuyo
caso el plazo podra ser hasta cinco (5) dias habiles.

Propuesta modificatoria

6.3.3.7 Las cotizaciones presentadas en Lima Compra pasan
por una evaluacion técnica por el area usuaria que realizo el
requerimiento, donde se verifica el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos.

La validacion del area usuaria sera realizada de manera
directa en la plataforma Lima Compra en un plazo no mayor
a dos (2) dias habiles, salvo en los casos de complejidad, en
cuyo caso el plazo podra ser hasta cinco (5) dias habiles. De
no cumplir con los plazos indicados, la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial podra efectuar 1la devolucion del
requerimiento, bajo responsabilidad del area usuaria.

Modificar el numeral 6.3.3.8, cuyo texto es el
siguiente

6.3.3.8 Las cotizaciones aprobadas por el area
usuaria pasan por una evaluacion a cargo del
profesional o técnico certificado por el OSCE de la
Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial, que comprende la evaluacion del
precio, el mismo que debe incluir todos los tributos,
gastos de transporte y cualquier otro concepto que
incida en el precio final, y verifica el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos

Propuesta modificatoria

6.3.3.8 Las cotizaciones aprobadas por el area usuaria
pasan por una evaluacion a cargo del profesional o técnico
certificado por el OSCE de la Oficina de Abastecimiento,
Servicios Generales y Control Patrimonial, que comprende la
evaluacion del precio, el mismo que debe incluir todos los
tributos, gastos de transporte y cualquier otro concepto que
incida en el precio final, y verifica el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos. Esta evaluaciéon se
realiza directamente en la plataforma Lima Compra en un
plazo de hasta dos (02) dias habiles.

Modificar el numeral 6.3.3.9, cuyo texto es el
siguiente

6.3.3.9 El profesional o técnico certificado por el
OSCE de la Oficina de Abastecimiento, Servicios
Generales y Control Patrimonial publica su validaciéon
en el portal Lima Compra y adicionalmente elabora un
cuadro comparativo debidamente firmado en un plazo
de hasta dos (2) dias habiles. Posteriormente, realiza
las acciones correspondientes y procede a publicar el
resultado en la plataforma Lima Compra.

En caso de contarse con una sola cotizacion validada
por el area usuaria, se declarar4d ganadora a dicha
propuesta.

Propuesta modificatoria

6.3.3.9En base a los resultados obtenidos en las
evaluaciones mencionadas, se determina al contratista /
proveedor ganador siendo este el proveedor que haya
aprobado la evaluacion técnica, la evaluacion logistica y
tenga el precio mas bajo. Estos resultados se plasman
en un cuadro comparativo, pudiendo ser este el cuadro
comparativo generado por la plataforma Lima Compra
(que contiene la totalidad de proveedores que
postularon, los resultados de la evaluacién técnica, los
resultados de la evaluacion logistica y el precio total
ofertado por cada proveedor) o un cuadro elaborado por
el profesional o técnico certificado por el OSCE de la
Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial.

El cuadro comparativo de la indagacién de mercado
debe estar visado por el profesional o técnico certificado
por el OSCE y el Responsable de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial. Posteriormente, realiza las acciones
correspondientes y procede a publicar el resultado en la
plataforma Lima Compra.

En caso de contarse con una sola cotizacién validada por el
area usuaria, se declarara ganadora a dicha propl
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Modificar el numeral 6.3.3.10, cuyo texto es el
siguiente

6.3.3.10 En caso de empate de ofertas que se genere
en la plataforma Lima Compra, el profesional o técnico
certificado por el OSCE de Ila Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial debera requerir a los postores empatados,
la mejora de su oferta econdémica. De persistir el
empate, se realizara un sorteo.

La fecha y hora del sorteo sera comunicado a los
postores empatados al correo electronico autorizado
para su asistencia. En el acto solo se permitira la
participacion del postor o de sus apoderados o
representantes legales, segun corresponda.

En caso de inasistencia, el sorteo se realizara con los
postores presentes, de presentarse un solo postor este
resultara adjudicado.

Propuesta modificatoria

6.3.3.10 En caso de empate de ofertas que se genere en la
plataforma Lima Compra, el profesional o técnico certificado
por el OSCE de la Oficina de Abastecimiento, Servicios
Generales y Control Patrimonial debera requerir a los
postores empatados, la mejora de su oferta econémica. De
persistir el empate, se realizara un sorteo.

El sorteo se realizara de forma automatica y aleatoria por
la plataforma Lima Compra.

Modificar el numeral 6.5.5, cuyo texto es el
siguiente
6.5.5 La orden y/o contrato debe contener la

siguiente informacién minima:

- Identificaciéon del contratista y, cuando corresponda,
su representante legal.
- Direccion fiscal y correo electronico valido para las
notificaciones
- Descripcioén de la contratacion.
- Unidad de Medida
- Cantidad
- Caracteristicas
consultoria
- Plazo de vigencia y/o ejecucion, segun corresponda.
- Cronograma de entregas o entregables.

Lugar de prestacion o entrega de los bienes o
entregables, segun corresponda.
- Area usuaria a cargo de la supervisién de la ejecucion
contractual y emision de conformidad
- Penalidades a aplicar: por mora u otras penalidades.
- Clausula de resolucion de contrato.
- Clausula anticorrupcion.
- Clausula de cumplimiento de la politica antisoborno,
bajo apercibimiento de resolucién contractual.

técnicas del bien, servicio o

Propuesta modificatoria

6.5.5 La orden y/o contrato debe contener la siguiente
informacion minima:

- ldentificacion del contratista y, cuando corresponda, su
representante legal.

- Direccion fiscal y correo electrénico valido para las
notificaciones

- Descripcidn de la contratacion.

- Unidad de Medida

- Cantidad

- Caracteristicas técnicas del bien, servicio o consultoria

- Plazo de vigencia y/o ejecucion, segun corresponda.

- Cronograma de entregas o entregables.

- Lugar de prestacion o entrega de los bienes o entregables,
segun corresponda.

- Area usuaria a cargo de la supervision de la ejecucion
contractual y emision de conformidad

- Penalidades a aplicar: por mora u otras penalidades.

- Clausula de resolucion de contrato.

- Clausula anticorrupcion.

-Clausula del Sistema de Gestion Antisoborno y Politica
Integrada de Gestion, bajo apercibimiento de resolucion
contractual.
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DIRECTIVA N° 001-2024-INVERMET-GG
PARA CONTRATACIONES POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DEL FONDO METROPOLITANO DE
INVERSIONES - INVERMET

I.  Objetivo:

La presente directiva tiene por objeto establecer los lineamientos aplicables para el
procedimiento de contratacién de bienes, servicios y consultorias cuyos montos
sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades impositivas tributarias vigentes al
momento de la transaccién, en concordancia con los principios que rigen las
contrataciones publicas.

. Finalidad:

Establecer los lineamientos, tiempos y procedimientos de cada una de las etapas
del procedimiento de contratacion de bienes, servicios y/o consultorias cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT, para el cumplimiento eficiente y
eficaz de los objetivos y metas institucionales.

. Alcance:

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todos los
servidores y funcionarios, independientemente de su régimen de contratacion y
relacién contractual con la entidad, que participen en alguna de las actividades del
procedimiento de contratacion de bienes, servicios y consultorias cuyos montos
sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades impositivas tributarias vigentes al
momento de la contratacion.

IV. Base Legal:

- Ley 27815, Ley del codigo de ética de la funcién puablica y su reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo 033-2005-PCM

- Ley 27269 Ley de firmas y certificados digitales.

- Ley 31298 Ley que prohibe a las entidades publicas contratar personal mediante la
modalidad de locacién de servicios para actividades de naturaleza subordinada.

- Decreto Legislativo 1440, Sistema Nacional de Presupuesto Publico

- Decreto Legislativo 295- Cadigo Civil.

- Decreto Supremo 026-2016-PCM que aprueba las medidas para el fortalecimiento
de la infraestructura Oficial de Firma Electronica- IOFE y la implementacion
progresiva de la firma digital en el sector publico y privado.

- Decreto Supremo 043-2003-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenando de la Ley
27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

- Decreto Supremo 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo 344-2018-EF Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
y sus modificatorias.

- Decreto Supremo 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo 185-2021-PCM se crea la plataforma de la debida diligencia del
sector publico a cargo de la Presidencia del Consejo de Ministros y que aprueba las
“Disposiciones para la implementacion de la Plataforma de Debida Dilinencia del
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- Decreto Supremo 064-2021-PCM que incorpora la Décimo Sexta Disposicion
Complementaria Final a los Lineamientos de Organizacion del Estado.

- Resolucion Directoral 034-2020-EF/50.01 que aprueba la Directiva 0007-020-
EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”

- Resolucion Directoral 005-2022-EF/54.01 que modifica la Directiva 0005-2021-
EF/54.01 “Directiva para la programacion multianual de bienes, servicios y obras” y
sus anexos, aprobados mediante Resolucién Directoral 0014-2021-EF/54.01

- Decreto de Alcaldia 002-2022 que aprueba el Manual de Operaciones (MOP) del
Fondo Metropolitano de Inversiones INVERMET.

V. Disposiciones Generales:
Definiciones:
Para efectos de la presente directiva se considera las siguientes definiciones:

5.1  Areausuaria: Organo o unidad organica cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con determinada contratacion, o que dada su especialidad y
funciones canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias,
para el cumplimiento de sus funciones, tareas, objetivos y metas
institucionales.

5.2  Areatécnica: Unidad organica de la entidad que, debido a su especialidad
y funcion, puede elaborar y/o revisar los requerimientos técnicos minimos
de una, varias o todas las dependencias de la entidad, asi como verificar y
validar o rechazar las propuestas que presentan los postores en los estudios
de indagacion de mercado.

5.3 Bienes: Son objetos que requieren los érganos y unidades organicas de la
entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus
funciones y fines.

5.4 Capacitacion: Es un proceso que tiene como finalidad mejorar el
desempefio de los servidores civiles a través del cierre de brechas y
desarrollo de competencias y conocimientos, que permitan fortalecer sus
capacidades y alcanzar el logro de los objetivos institucionales.

5.5 Caso fortuito o fuerza mayor: Es la causa no imputable, consistente en un
evento extraordinario, imprevisible e irresistible, que impide la ejecucion de
la obligacién o determina su cumplimiento parcial o tardio.

5.6  Certificacion de Crédito Presupuestal: Es el acto de administracion que
garantiza que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado.

5.7  Conformidad de la prestacion: Documento emitido por el area usuaria, en
su calidad de supervisor de la ejecucidn contractual, luego de la verificacion
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y legales asumidas por
los contratistas, y que genera el inicio de la gestion del pago.

5.8 Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados
consistente en la elaboracion del expediente técnico de obras, en la
supervision de la elaboracion del expediente técnico de obrao en la
supervision de obras. A
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5.9 Consultoria en general: Servicios profesionales o técnicos altamente
calificados o alta especializacion, lo cual implica necesariamente que el
contratista cuenta con una formacién de alta calificacion o especializacién
en la actividad profesional o técnica en que consiste la consultoria, entre
otras habilidades, conocimientos muy precisos y/o experiencia producto de
esta alta calificacion, en atencion al requerimiento especifico de la Entidad.

Lo mismo deberd determinarse respecto de un servicio de supervision
diferente al de supervision de obra, a fin de calificar el requerimiento como
uno de consultoria.

No se considera como profesional altamente calificado al post grado
(maestria y/o doctorado) o las especializaciones que no tienen la
denominacion de alta especializacién o alta calificacion.

A fin de distinguir si el objeto de la contratacion es una consultoria en general
y no un servicio en general, el area usuaria debe definir y sustentar —de
manera objetiva y precisa- si su requerimiento consiste en la prestacion de
servicios profesionales altamente calificados.

Los servicios de consultoria en general son distintos a aquellos
comprendidos en la definicién de consultoria de obra.

No se considera como consultoria las auditorias dispuestas por la
Contraloria General de la Republica las cuales se rigen por sus normas y
procedimientos especiales.

5.10 Contratacion: Conjunto de acciones que realiza INVERMET, a través de
las unidades organicas que intervienen en alguna de las fases de
contratacion, para proveerse de bienes, servicios y/o consultorias,
asumiendo el pago del precio o de la retribucion correspondiente con fondos
publicos y demas obligaciones derivadas de su condicion de entidad
contratante.

5.11 Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios y/o
consultorias y/o ejecuta de obras para INVERMET., luego de haber sido
notificado con una orden de servicio, de compra y/o suscrito el contrato.

5.12 Cotizacién: Documento emitido por un potencial contratista donde fija el
precio de la prestacion que ofrece.

5.13 Cuadro multianual de necesidades: Instrumento de gestion que contiene
la programaciéon de necesidades priorizadas por la entidad por un periodo
minimo de tres (03) afios fiscales, para el cumplimiento de sus metas y
objetivos estratégicos y operativos.

5.14 Entregable: Es el resultado, producto(s), bien(es), cuantificable(s) y
verificable(s) que presenta el contratista de acuerdo a lo establecido en la
orden de servicio, orden de compra o contrato suscrito por las partes.

5.15 Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las OinveRMET eSS S e nvcue
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5.16 Expediente de pago: Conjunto de documentos necesarios para dar inicio
al tramite de pago de la prestacién ejecutada.

5.17 Fraccionamiento indebido: Divisibn deliberada - en mdltiples
contrataciones- de prestaciones (bienes, servicios en general, consultorias,
ejecucion de obras) que son idénticas o similares y cuya unidad esencial
permite que estas puedan ser objeto de una sola contratacion.

No se incurre en fraccionamiento, cuando se contraten bienes o servicios
idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal,
cuando la contrataciéon completa no se pudo realizar en su oportunidad,
debido a que no se contaba con los recursos disponibles suficientes para
realizar dicha contratacion completa, o surge una necesidad imprevisible
adicional a la programada.

5.18 Habilitacion presupuestaria: Incremento de los créditos presupuestarios
de Actividades y Proyectos con cargo a anulaciones de la misma Actividad
o Proyecto, o de otras Actividades y Proyectos

5.19 Indagaciéon de mercado: Accion mediante la cual el profesional o técnico
certificado por el OSCE del érgano encargado de las contrataciones de
INVERMET identifica las ofertas que brinda el mercado y determina el valor
de la contratacion que requieren las areas usuarias.

5.20 Lima Compra: Es la plataforma digital para la publicacién de convocatorias
para la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a
las ocho (08) UIT y a través de la cual se reciben las cotizaciones, se evalian
y se publican los resultados de dichas evaluaciones.

5.21 Locacién de servicios: Servicios calificados como locacién de servicios en
el articulo 1764 del Cddigo Civil, que son prestados por un proveedor a
través de una relacion juridica patrimonial no subordinada, a cambio de una
contraprestacion y por un periodo determinado.

5.22 Orden de Compra — Guia de Internamiento: Documento emitido por la
Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial, para
formalizar la contratacion de los bienes solicitados por las diferentes areas
usuarias, constituyéndose en requisito indispensable para el registro del
ingreso de bienes adquiridos por la entidad.

5.23 Orden de servicio: Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento,
Servicios Generales y Control Patrimonial, para formalizar la contratacion de
los servicios que requieren las diferentes areas usuarias; entiéndase por
servicios a los servicios en general y servicios de consultoria en general,
obras y ejecucion de Obras.

5.24 Organo encargado de las contrataciones (OEC). -Organo o unidad
organica encargada de realizar las actividades relativas a la gestion de
abastecimiento y la gestion administrativa de las contrataciones, que
involucra el tramite de su perfeccionamiento, la aplicacion de penalidades, y
emision de constancias.
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5.25 Pedido SIGA: Pedido generado por las areas usuarias en el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa (SIGA)- Sistema informatico que integra
los procesos de los sistemas administrativos de contabilidad, de
abastecimiento, de gestién de recursos humanos y de presupuesto- que
puede corresponder a Pedido de Compra para bienes o Pedido de Servicios
para servicios o consultorias.

5.26 Penalidad por Mora: Monto a deducir de los pagos a cuenta, pago final o
liquidacién final segun corresponda, producto del retraso parcial o total,
continuado y acumulativo en el cumplimiento de prestaciones.

5.27 Perfeccionamiento del Contrato: Formalizacion de la relacion contractual
entre el INVERMET vy los contratistas, que puede darse mediante la firma
del contrato o la recepcion de la Orden de Compra u Orden de Servicio por
parte del contratista.

5.28 Plan Operativo Institucional: Es un instrumento de gestion que contiene la
programacion de actividades de los distintos 6rganos y/o unidades
organicas de INVERMET.

5.29 Postor: Es una persona natural o juridica que presenta su oferta a través de
su cotizacion.

5.30 Precio: Contraprestacion dineraria por la contratacion igual o inferior a Ocho
Unidades Impositivas Tributarias (8 UIT). El precio comprende el costo de
los bienes y/o servicios, todos los impuestos, tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener
incidencia sobre la ejecucién de la prestacion materia del contrato.

5.31 Presupuesto Institucional de Apertura (PIA): Presupuesto inicial de
apertura aprobado por su respectivo Titular con cargo a los créditos
presupuestarios establecidos en la Ley Anual de Presupuesto del Sector
Publico para el afio fiscal respectivo.

5.32 Prestaciéon: La conducta exigida al contratista para la realizacion de la
consultoria, el servicio o la entrega del bien cuya contratacion es regulada
por la presente directiva.

5.33 Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes,
presta servicios en general, consultoria en general, consultoria de obra o
ejecuta obras.

5.34 Registro Nacional de Proveedores - RNP: Documento de acreditacion que
administra y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado —
OSCE, el cual habilita a una persona natural o juridica para ser participante,
postor y/o contratista en las contrataciones de bienes, servicios y/o
consultores de obras y ejecutores de obra. Para contrataciones menores a
una (1) UIT no requiere del RNP.

5.35 Requerimiento: Es el pedido del bien, servicio o consultoria, formulados en
atenciéon a las necesidades del area usuaria, de manera coherente a sus
actividades y objetivos institucionales, que incluye las especificaciones
técnicas o los términos de referencia, segun sea el caso; pudm HEREIOMRCES St e
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5.36 Servicio: es aquella prestacion especializada o no, que brindan las
personas naturales o juridicas y que puede estar sujeto a resultados-
entregables- para considerar terminadas sus prestaciones.

5.37 Sistema de Gestion Documental - SGD: Plataforma de INVERMET por la
cual los administrados externos e internos pueden iniciar procedimientos y
procesos administrativos.

5.38 Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF): Sistema
informatico de ejecucién, el cual ha sido disefiado como una herramienta
ligada a la gestion financiera del tesoro publico en su relacion con las
denominadas unidades ejecutoras.

5.39 Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y de
las condiciones en que se ejecutara la prestacion de servicios y de
consultoria. Es elaborada por el area usuaria y se adjunta al requerimiento.

5.40 Unidad Impositiva Tributaria: Es el valor de referencia que puede ser
utilizado en las normas tributarias para determinar las bases imponibles,
deducciones, limites de afectacion y demas aspectos de los tributos que
considere conveniente el legislador. También podréa ser utilizada para
aplicar sanciones, determinar obligaciones contables, inscribirse en el
registro de contribuyentes y otras obligaciones formales. El valor de la UIT
sera determinado mediante Decreto Supremo, considerando los supuestos
macroeconomicos.

5.41 Vicios ocultos: Defectos cuya existencia es anterior o concomitante al
momento en el que la Entidad emite la conformidad y que no pudieron ser
detectados en dicha oportunidad, siempre que dichos defectos no permitan
que el bien, servicio u obra sea empleado de conformidad con los fines de
la contratacion.

VI. Disposiciones Especificas:

6.1 Del uso de sistemas de gestion y/o herramientas informaticas
integradas:

Las operaciones de tramite documental contenidas en la presente directiva,
que incluye las actuaciones preparatorias, la emision de las 6rdenes de
compra y servicios, asi como los documentos para la conformidad y el pago,
se realizaran en los sistemas de gestion documental SGD, asi como las
herramientas integradas del SIGA-MEF y SIGA-SP.

La contratacion de bienes y servicios, a excepcion de las sefialadas en la
presente directiva, se convocan, cotizan, evaltan, califican y se adjudican a
través del portal Lima Compra.

6.2 Del uso de la firma digital:

Las aprobaciones, visados, conformidades y en general, los documentos
emitidos por servidores de INVERMET, en el marco de la presente directiva,
gue incluye las actuaciones preparatorias, la emision de las 6rdenes de
compra y servicios, asi como los documentos para la conformidad v el pago,
se realizan empleando la firma digital, salvo situaciones EXCe[vermer B B S S v
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6.3 Actividades de la contratacion:
La contratacién abarca las siguientes actividades:

- Planificacion.

- Formulacion del requerimiento

- Indagacion de mercado y determinacion del valor referencial

- Certificacion de crédito presupuestario y/o previsién presupuestal

- Laformalizacién de la contratacion.

- Notificacion de la contratacion

- Verificacion de veracidad de la documentacion presentada para acreditar
el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos.

- Ejecucién contractual

- Conformidad de la prestacion

- Gestion del pago

- Emision de constancia de prestaciones a favor del contratista

6.3.1 Planificacion:

6.3.1.1 El &rea usuaria debe planificar y programar sus necesidades de
bienes, servicios, consultorias y ejecucion de obras en el cuadro
multianual de necesidades (CMN).

6.3.1.2Dichas necesidades deben estar alineadas al POI, bajo
responsabilidad, sujetdndose a criterios de razonabilidad vy
objetividad. De requerirse bienes, servicios 0 consultorias no
programados en el cuadro multianual de necesidades, el area
usuaria debe solicitar la modificacion al responsable del CMN en
INVERMET.

Para efectuar la modificacion del CMN se requiere que el area
usuaria realice las gestiones con el fin de contar con la
disponibilidad y marco presupuestal correspondiente.

6.3.1.3 El profesional o técnico certificado por el OSCE de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial es el
responsable de la consolidacién de las necesidades y de la
modificacion para la exclusion e inclusién del cuadro multianual de
necesidades que soliciten las areas usuarias.

6.3.1.4 Los servicios de capacitacion deben estar contemplados, ademas,
en el Plan de Desarrollo de Personas de INVERMET.

6.3.1.5 Los servicios de mantenimiento preventivo de equipamiento deben
estar contemplados, en el Plan de mantenimiento del equipamiento
correspondiente.

6.3.2 Formulacién del requerimiento:
6.3.2.1 El procedimiento de contratacion se inicia con la identificacion de

las necesidades y la formulacion del requerimiento por el area
usuaria y/o area técnica, segun corresponda.
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en el listado de bienes y servicios comunes (fichas técnicas
aprobadas bajo la modalidad de subasta inversa) o en el catélogo
de acuerdo marco; de encontrarse, el area usuaria y/o area técnica
recoge las caracteristicas ya definidas como requerimiento técnico
minimo.

6.3.2.3 El area usuaria y/o area técnica es responsable de la adecuada
formulacion de los requerimientos técnicos minimos, debiendo
asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en
el procedimiento de contratacion y en la ejecucién del contrato.

6.3.2.4El requerimiento debe contener los requerimientos técnicos
minimos de la contratacion debidamente numerados, con firma
digital o, excepcionalmente, con firma manuscrita, del responsable
del area usuaria y el visto bueno del area técnica que intervino en
la elaboracion y el pedido SIGA.

6.3.2.5 El &rea usuaria y/o area técnica deberd mencionar la normativa, los
reglamentos técnicos, normas metroldégicas y/o sanitarias
nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y
caracteristicas de la contratacion.

6.3.2.6 El requerimiento es enviado a través del Sistema de Gestion
Documentaria de INVERMET a Ila Oficina General de
Administracion y Finanzas para la aprobacion de la atencion.

6.3.2.7 Los formatos necesarios en el requerimiento son:

i.  Especificaciones Técnicas, en caso de adquisicion de bienes
debidamente suscrito por el Titular del area usuaria (Anexo 05)

i. Términos de Referencia, en caso de contratacién de servicios
debidamente suscrito por el Titular del area usuaria (Anexo 05)

iii. Términos de Referencia, en caso de contratacion de
consultorias debidamente suscrito por el Titular del area usuaria
(Anexo 05)

iv.  Términos de Referencia, en caso de contratacion de locadores
de servicios (Anexo 05)

v. Pedido SIGA

6.3.2.8 Estos formatos incluyen, obligatoriamente:

i.  Clausula de resolucion de contrato.
ii.  Clausula anticorrupcién
ii.  Clausula del Sistema de Gestion Antisoborno y Politica
Integrada de Gestion.

6.3.2.9 Las areas técnicas que asumen funciones de area usuaria, debido
a su especialidad, y consolidan el requerimiento de una o mas
unidades organicas son:

Unidad Técnica
Especializada
Bienes que incluye suministros, | Oficina de Planificacion,
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INVERMET AREDES R

NO

Objeto de la contratacion

Unidad Técnica
Especializada

comunicaciones, adquisicion o uso de
licencias de software, servicio de
telefonia mavil y fija, en lo concerniente
a la parte técnica, servicio de internet,
materiales necesarios para
instalaciones de red, mantenimiento de
eguipos informaticos y comunicaciones

Unidad Funcional de

Informatica.

Bienes, servicios y/o consultorias
referidas a utiles de oficina, seguros
patrimoniales, tasaciones, servicios de
inventarios, servicios de limpieza vy
seguridad, mantenimiento de
vehiculos.

Oficina General de
Administracion y Finanzas
a través de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios
Generales y Control
Patrimonial.

Bienes, servicios y/o consultorias
referidas a publicidad, merchandising,
difusion e impresiones que cuenten
con el logo de la Entidad, entre otros
similares.

Gerencia General a través
del responsable de
Comunicaciones.

Bienes, servicios y/o consultorias
referidas a equipos de proteccion
personal (EPP), servicios de seguridad
y salud ocupacional, seguros
personales, cursos de capacitacion y el
programa de bienestar, asi como la
adquisicion de material para tdpico
(medicinas y material médico), entre
otros similares.

Oficina General de
Administracion y Finanzas
a través de la Oficina de
Gestion de Recursos
Humanos.

Bienes, servicios y/o consultorias
referidas a servicios archivisticos,
digitalizacion de documentos,
mensajeria, cajas archivisticas, entre
otros similares.

Oficina General de
Administracion y Finanzas
a través de la Unidad
Funcional de Tramite
Documentario, Atencion al
Ciudadano y Archivo.

Equipamiento de oficina y/o bienes de
capital, distintos a equipamiento
informético y comunicaciones,
mantenimiento de equipamiento de
oficina, distinto a mantenimiento de
eguipamiento informatico y
comunicaciones, y/o vehicular.
Infraestructura y mantenimiento de
infraestructura.

Gerencia de Proyectos

6.3.2.10 Para el requerimiento de bienes, el area usuaria debe consultar
con el responsable de la Unidad Funcional de Logistica y Almacén,
y en el caso de mobiliario, debera consultar con el responsable de
la Unidad Funcional de Control Patrimonial y Servicios Generales,
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La Unidad Funcional de Logistica y Almacén y/o Unidad Funcional
de Control Patrimonial y Servicios Generales, segun la
disponibilidad del stock atendera el requerimiento de bienes y, de
no contar con stock, indicard ello, para que el area usuaria solicite
la contratacion a la Oficina General de Administracion y Finanzas.

6.3.2.11 En el caso de consultorias de obra para la elaboracion de estudios
definitivos y/o expedientes técnicos, ademéas de los términos de
referencia y pedido en el SIGA, se debe adjuntar la declaratoria de
viabilidad del Proyecto de Inversion.

6.3.2.12 En el caso de consultorias para la supervision de obra, ademas
de los términos de referencia y pedido en el SIGA, se debe adjuntar
el documento que aprueba el expediente técnico de obra y la
declaratoria de viabilidad del Proyecto de Inversion. El expediente
técnico de obra debe contar con la firma de los profesionales
responsables de su elaboracién y de su aprobacion.

6.3.2.13 Los requerimientos relacionados a servicios basicos,
publicaciones en el Diario Oficial “El Peruano”, impuestos prediales
yl/o arbitrios, gastos notariales, entre otros, se realizan mediante
solicitud suscrita por el responsable del area usuaria, la cual debe
contener una breve descripcion de la necesidad a contratar,
adjuntando el pedido SIGA respectivo, de ser el caso.

6.3.2.14 El plazo para presentar el requerimiento a la Oficina General de
Administracién y Finanzas es, como minimo, de quince (15) dias
habiles anteriores al inicio de la fecha que requiere la contratacion,
pudiendo efectuar sus requerimientos con mayor antelacion,
siempre que el plazo de ejecucion del servicio se defina en el mismo
requerimiento de forma clara y precisa.

6.3.2.15 El requerimiento puede indicar que el plazo de ejecucion del
servicio inicia a partir del dia siguiente de notificada la orden de
compra o servicio, o cuando se cumplan los requisitos para el inicio
de la ejecucién que el area usuaria establezca, siempre que asi lo
consigne en el requerimiento.

6.3.2.16 Cabe sefialar que la vigencia de la contratacién inicia,
indubitablemente, desde el dia siguiente de notificada la orden y
hasta que se efectle el pago final de la prestacion. Salvo indicacién
expresa en las especificaciones técnicas o términos de referencia.

6.3.2.17 La Oficina General de Administracion y Finanzas aprueba la
atencion del requerimiento y traslada al Responsable de la Oficina
de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial para
la atencion.

6.3.2.18 El Responsable de la Oficina de Abastecimiento, Servicios
Generales y Control Patrimonial deriva el requerimiento al
profesional o técnico certificado por el OSCE para la verificacion del
requerimiento técnico minimo, en un plazo no mayor de dos (2) dias
hébiles y, de encontrar observaciones, define el alcance de estas
de forma clara y precisa a fin de la subsanacion por parte del area
usuaria, en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles.|vermer NeFs AL S eviaue
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6.3.3 Indagacién de mercado y determinacion del valor referencial:

6.3.3.1 De encontrar el requerimiento conforme, inicia la indagacion de
mercado para determinar el valor de la contratacion.

6.3.3.2 Las indagaciones de mercado se realizaran a través de Lima
Compra, la cual asegurara transparencia y disminuira el riesgo de
direccionamiento durante el proceso de contratacion. Solo estan
exceptuados los casos donde se requiera una Unica cotizacion,
CUyOoS supuestos estan expresamente sefialados en la presente
directiva, y contrataciones de urgencia debidamente sustentadas
por el area usuaria.

6.3.3.3 Las validaciones respecto a la inscripcion y habilitacion en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP) y la consulta de Registro
Unico de Contribuyentes (RUC) se realizan a través de Lima
Compra, la cual esta interconectada a la Plataforma Nacional de
Interoperabilidad (PIDE). La sola postulacion a través de Lima
Compra, serd evidencia suficiente de las validaciones antes
seflaladas. De presentarse algin problema con dicha
interconectividad u otro que impida el uso de Lima Compra, las
validaciones seran realizadas una a una mediante la pagina o portal
correspondiente.

6.3.3.4Los proveedores deberan cargar la Declaracion Jurada del
Proveedor, segin anexo 01, ingresar su cotizacion y cargar la
documentacién adicional para acreditar el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos, dentro del plazo indicado. Este
plazo sera de dos (02) hasta cinco (05) dias habiles, de requerirse
un plazo menor a los dos (02) dias, el area usuaria debera informar
el motivo de dicha necesidad.

6.3.3.5 Excepcionalmente y previo sustento del area usuaria, la indagacién
de mercado no se realizara a través de la plataforma de Lima
Compra, sino conforme al procedimiento establecido en los
numerales 6.3.3.11, 6.3.3.12, 6.3.3.13, en los siguientes supuestos:

a) Contratacion de bienes 0 servicios que sean accesorios,
complementarios o que sean imprescindibles para garantizar la
funcionalidad, operatividad o valor econdmico del equipo o
infraestructura pre existente.

b) Alquiler de inmuebles

c) Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos
exclusivos.

d) Locadores de servicio

e) Servicios de defensa y asesoria otorgada en merito de la Ley
Nro. 30057, Ley de Servicio Civil.

f) Cursos y talleres para el personal de la MML.

g) Contratacién de bienes y servicios urgentes y necesarios que
afecten la continuidad de los fines, objetivos y metas
institucionales, solicitadas y debidamente sustentadas por el
area usuaria.

h) Contrataciébn de servicios especiales y/o especificos y/o
personalisimos que se realicen por personas naturales y/o
juridicas debidamente sustentado por el area usuarinvermer EEAIEHIE S cvioe
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i) Contratacion de servicios bésicos.
i) Los supuestos establecidos en el numeral 6.3.3.13 de la
presente directiva

Asimismo, el &rea usuaria debera proponer potencial(es)
proveedor(es) y costo(s) estimado(s), en caso la necesidad se
encuentre dentro de las causales antes descritas, siendo
responsable de la veracidad del contenido y el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, sin perjuicio de
ello, la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial podréa efectuar la verificacion de la propuesta y en caso
presente alguna observacién, no sera considerado para su
contratacion.

De la validacion:

6.3.3.6 Al momento de la emisién de la Orden de Compra u Orden de
Servicio, las cotizaciones no podran tener una antigiedad mayor a
la vigencia ofertada por el proveedor, la cual se contabiliza desde
la fecha de su envi6 a través de la plataforma Lima Compra.

De superar dicho plazo, el profesional o técnico certificado por el
OSCE de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial debera solicitar mediante correo electrénico la
actualizacién de la cotizacion al proveedor con la finalidad de
confirmar si las condiciones técnicas y econémicas ofrecidas se
mantienen.

6.3.3.7 Las cotizaciones presentadas en Lima Compra pasan por una
evaluacion técnica por el area usuaria que realiz6 el requerimiento,
donde se verifica el cumplimiento de los requerimientos técnicos
minimos.

La validacion del &rea usuaria sera realizada de manera directa en
la plataforma Lima Compra en un plazo no mayor a dos (2) dias
habiles, salvo en los casos de complejidad, en cuyo caso el plazo
podré ser hasta cinco (5) dias habiles. De no cumplir con los plazos
indicados, la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial podra efectuar la devolucion del requerimiento,
bajo responsabilidad del area usuaria.

6.3.3.8 Las cotizaciones aprobadas por el area usuaria pasan por una
evaluacion a cargo del profesional o técnico certificado por el OSCE
de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial, que comprende la evaluacion del precio, el mismo que
debe incluir todos los tributos, gastos de transporte y cualquier otro
concepto que incida en el precio final, y verifica el cumplimiento de
los requerimientos técnicos minimos. Esta evaluacion se realiza
directamente en la plataforma Lima Compra en un plazo de hasta
dos (02) dias habiles.

6.3.3.9 En base a los resultados obtenidos en las evaluaciones
mencionadas, se determina al contratista / proveedor ganador
siendo este el proveedor que haya aprobado la evaluagi Acnica,
la evaluacion logistica y tenga el precio mas bajo. Estamvemer M&&"@ﬁﬁ;gofq
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comparativo generado por la plataforma Lima Compra (que
contiene la totalidad de proveedores que postularon, los resultados
de la evaluacion técnica, los resultados de la evaluacién logistica y
el precio total ofertado por cada proveedor) o un cuadro elaborado
por el profesional o técnico certificado por el OSCE de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial.

El cuadro comparativo de la indagacion de mercado debe estar
visado por el profesional o técnico certificado por el OSCE vy el
Responsable de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales
y Control Patrimonial. Posteriormente, realiza las acciones
correspondientes y procede a publicar el resultado en la plataforma
Lima Compra.

En caso de contarse con una sola cotizacién validada por el area
usuaria, se declarara ganadora a dicha propuesta.

6.3.3.10 En caso de empate de ofertas que se genere en la plataforma Lima
Compra, el profesional o técnico certificado por el OSCE de la
Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial debera requerir a los postores empatados, la mejora de
su oferta econdmica. De persistir el empate, se realizara un sorteo.

El sorteo se realizara de forma automatica y aleatoria por la
plataforma Lima Compra.

6.3.3.11 En caso de indagaciones de mercado exceptuadas de Lima
Compra, para determinar el valor estimado de la contratacién de
bienes, servicios y/o consultorias, el OEC del INVERMET, se
requiere contar como minimo con dos (2) invitaciones y dos (2)
cotizaciones validas que cumplan con las especificaciones técnicas
o términos de referencia formuladas por el area usuaria, salvo
excepciones expresas y en los casos que, por condiciones del
mercado, debidamente sustentado, s6lo se obtenga una (1)
cotizacion valida.

6.3.3.12 Si vencido el plazo de solicitud de cotizacion no se recibe dos (2)
cotizaciones validas para determinar el valor de la contratacion, el
OEC del INVERMET podra emplear cualquier otra informacion
existente (presupuestos, paginas web de proveedores, catalogos,
precios histéricos, estructuras de costo, entre otros) de
contrataciones similares o iguales a la contratacion requerida, o
podra reiterar la solicitud otorgando un plazo no menor a un (1) dia
h&bil, en cuyo caso, vencido el plazo procede con la atencioén del
requerimiento en base a la Unica cotizacién obtenida.

6.3.3.13 De manera excepcional, solo se requiere una (1) invitacion a cotizar
y, en consecuencia, se obtendra una (1) cotizacion valida para las
siguientes contrataciones:

a) Bienes, servicios y/o consultorias cuyo monto sea igual o menor
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c) Servicios notariales.

d) Pasajes aéreos internacionales (que no exista contrato vigente
derivado de un procedimiento de seleccion y no previstos dentro
del Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco).

e) Alquiler de inmuebles, por montos iguales o menores a ocho (8)
UIT.

f) Bienes o0 servicios que sOlo pueden obtenerse de un
determinado proveedor que posea derechos de autor o derechos
exclusivos sobre ellos.

g) Cursos y/o talleres.

h) Locadores de servicios.

i) Por condiciones del mercado que solo permitan una cotizacion.

i) Publicaciones en el Diario Oficial El Peruano

6.4  Lacertificacion de crédito presupuestario y/o prevision presupuestal:

6.4.1 Una vez determinado el valor de la contratacion, el profesional o
técnico certificado por el OSCE de la Oficina de Abastecimiento,
Servicios Generales y Control Patrimonial procede con solicitar la
Certificacibn de crédito presupuestario y prevision presupuestal
cuando corresponda, a la Oficina General de Administracién vy
Finanzas, quien autoriza el compromiso del gasto y remite el
expediente de contrataciéon a la Oficina General de Planificacién,
Modernizacion y Presupuesto.

6.4.2 El pedido de certificacion contiene la siguiente informacion elaborada
por el programador logistico de la Oficina de Abastecimiento, Control
Patrimonial y Servicios Generales:

- Objeto de la contratacion

- Descripcion del bien, servicio o consultoria
- Unidad de medida

- Cantidad

- Importe total

- Meta

- Especifica del gasto

- Fuente de financiamiento

6.4.3 La Oficina General de Planificacion, Modernizacion y Presupuesto de
INVERMET verifica la disponibilidad presupuestal y, de contar con
esta, procede al registro y emite la certificacion de crédito
presupuestario y/o prevision presupuestal en el plazo méximo de un
(1) dia habil, a partir del dia siguiente de recibida la solicitud.

6.4.4 En los casos que el valor de la contratacion supere las ocho (8)
unidades impositivas tributarias, el expediente con la certificacion, se
deriva a un profesional o técnico certificado por el OSCE de la Oficina
de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial para la
continuacion de las actividades licitatorias, en la modalidad que
corresponda, segun lo establecido por la normativa en contrataciones
del Estado.

6.5 La formalizacién de la contratacion:

6.5.1 Cuando retorna el expediente de contratacion con la celnvermer yg;go;q
crédito presupuestario, el profesional o técnico certificado| %@ 2113 1851:35.0500
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de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial, en el plazo maximo de un (1) dia habil, genera la orden
de compra u orden de servicio, segun corresponda y efectia el
compromiso anual y mensual en SIGA- MEF con interface en el SIAF-
SP.

6.5.2 La orden de compra o servicio es firmada por el profesional o técnico
certificado por el OSCE de la Oficina de Abastecimiento, Servicios
Generales y Control Patrimonial y el Responsable de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial.

6.5.3 EIl profesional o técnico certificado por el OSCE de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial efectua el
registro del CCI del contratista, para su correspondiente registro y
validacion en el SIAF — SP, en el plazo maximo de un (1) dia habil de
emitida la orden.

6.5.4 Dependiendo de la naturaleza de la contratacion, es posible elaborar
un contrato, adicionalmente a la emision de la orden de compra o en
reemplazo o adicién a la orden servicio. Ello estara a cargo del
especialista legal de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales
y Control Patrimonial, quien visa el documento junto con el
Responsable de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial para la firma de la Oficina General de
Administracion y Finanzas. El plazo para la elaboracion del contrato
es de un (1) dia habil desde el dia de la emision de la certificacion de
crédito presupuestario.

6.5.5 La orden y/o contrato debe contener la siguiente informacion minima:

- Identificacion del contratista y, cuando corresponda, su
representante legal.

- Direccién fiscal y correo electronico valido para las
notificaciones

- Descripcion de la contratacion.

- Unidad de Medida

- Cantidad

- Caracteristicas técnicas del bien, servicio o consultoria

- Plazo de vigencia y/o ejecucion, segun corresponda.

- Cronograma de entregas o entregables.

- Lugar de prestacion o entrega de los bienes o entregables,
segun corresponda.

- Area usuaria a cargo de la supervision de la ejecucion
contractual y emision de conformidad

- Penalidades a aplicar: por mora u otras penalidades.

- Clausula de resolucion de contrato.

- Clausula anticorrupcion.

- Clausula del Sistema de Gestion Antisoborno y Politica
Integrada de Gestidén, bajo apercibimiento de resolucion
contractual.

6.6 Notificacion de la contratacion:
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Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial
procede con la notificacion a:

- El contratista adjudicado: a través del correo electrénico
consignado para efecto de las notificaciones.

- El area usuaria: mediante documento del responsable de la
Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial a través del SGD, adjuntando la oferta ganadora
y la notificacion efectuada al contratista, para que realice la
supervision de la ejecucion contractual y verifique el
cumplimiento de las obligaciones asumidas por el contratista.

- El responsable de la Unidad Funcional de Logistica y
Almacén: cuando se adquieran bienes, mediante documento
del Responsable de la Oficina de Abastecimiento, Servicios
Generales y Control Patrimonial a través del SGD, adjuntando
la oferta ganadora y la notificacion efectuada al contratista,
para que efectle la recepcion de bienes.

- Al responsable de la Unidad Funcional de Control Patrimonial
y Servicios Generales: cuando se adquieran activos fijos,
mediante documento del responsable de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial a
través del SGD, adjuntando la oferta ganadora y la
notificacion efectuada al contratista, para que efectie el
registro patrimonial de los bienes, en el plazo maximo de un
(1) dia habil desde el internamiento de los mismos en el
almaceén.

6.7  Verificacion de veracidad de la documentacion presentada para
acreditar el cumplimiento de los reguerimientos técnicos minimos:

6.7.1 Los profesionales y técnicos certificados por el OSCE, de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial, realizaran
la verificacion posterior de veracidad de documentacién presentada en
las ofertas adjudicadas. Esta verificacion se realizard de forma
aleatoria a un total equivalente al 30% del total de las érdenes de
compray servicio.

6.7.2 Para ello, remite cartas debidamente firmadas a través de las mesas
de partes virtuales y, solo cuando estas no estén habilitadas, solicita a
la unidad funcional de trdmite documentario, atencién al ciudadano y
archivo la notificacion fisica.

6.7.3 El plazo maximo de respuesta a otorgar a las entidades publicas y
privadas, asi como personas naturales, es de cinco (5) dias habiles,
desde el dia siguiente de la notificacion. En ausencia de respuesta, se
otorga un plazo perentorio y final de dos (2) dias habiles adicionales,
desde el dia siguiente de natificacion.

6.7.4 En caso de verificacion de veracidad de documentos emitidos en el
extranjero, debe revisarse el nimero de apostilla o certificacion de
firma. De ser necesario remitir la documentacién pertinente al emisor
domiciliado en el extranjero, debera hacerlo al correo electrénico de la
pagina web oficial del emisor. Caso contrario, debera remitirse al
domicilio fisico a través de la unidad funcional _de tramite
documentario, atencion al ciudadano y archivo. INVERMET FA"U“;C%‘%;%;go;q
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6.7.5 También son objeto de verificacion posterior la documentacion emitida
ylo certificada por las notarias publicas.

6.7.6 De advertir documentacién falsa o fraudulenta, remite los actuados y
comunica a la Oficina de Abastecimiento, Control Patrimonial y
Servicios Generales.

6.7.7 La Oficina de Abastecimiento, Control Patrimonial y Servicios
Generales otorga al contratista un plazo no mayor de (3) dias habiles
para que efectle sus descargos.

6.7.8 Vencido el plazo sin respuesta o sin gque el contratista desvirtle la falta,
la Oficina de Abastecimiento, Control Patrimonial y Servicios
Generales, previa comunicacion al area usuaria, emite un informe
técnico a la Oficina General de Administracion y Finanzas a efectos de
declarar la nulidad de la orden de servicio, orden de compra o contrato
y posteriormente comunicar los actuados a la Procuraduria Publica o
guien haga sus veces en la Entidad y al Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado- OSCE

6.7.9 Los documentos de la verificacion de veracidad forman parte del
expediente de contratacion y se adjuntan al informe de resultados de
verificacion de veracidad que elabora el especialista legal de la Oficina
de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial los cinco
(5) primeros dias de cada mes.

6.8  Ejecucion contractual:

6.8.1 La ejecucion de la contratacion de bienes, servicios o consultorias
inicia a partir del dia siguiente de la notificacion y recepcion formal de
la orden y/o contrato, salvo que en la misma se indique fecha y/o
condicién expresa de inicio. Concluye con el pago, previa conformidad
de la prestacion a cargo del area usuaria.

6.8.2 La fecha de inicio de la ejecucién de la contratacién bajo ninguna
causal puede ser anterior a la fecha de notificacion.

6.8.3 Cuando el ultimo dia establecido para el cumplimiento de las
obligaciones sefialadas en la presente Directiva sea dia no laborable,
se considerara como ultimo dia para el vencimiento del plazo al dia util
laborable siguiente.

En el caso de Bienes:

6.8.4 La recepcion de los bienes- bienes o suministros- contratados es
responsabilidad de la Unidad Funcional de Logistica y Almacén y la
conformidad es responsabilidad de quien se indique en requerimiento
de contratacion.

Para la recepcion la Unidad Funcional de Logistica y Almacén debera
tener a la vista los documentos de recibo: orden de compra-guia de
internamiento, guia de remisidon y contrato, este Ultimo cuando
corresponda, debiendo efectuar la verificacion cuantitativa de los
bienes previa a su recepcion.
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6.8.5 De encontrarse conforme, procede con el sello de recepcién en la guia
de remision del contratista.

6.8.6 De existir observaciones durante la entrega de los bienes, no
corresponde sellar la recepcion en la guia de remision del contratista.

6.8.7 En este caso, el responsable de la Unidad Funcional de Logistica y
Almaceén informa por escrito al contratista, en el acto de internamiento,
las observaciones de forma clara y precisa, consignandolas en la guia
de remisién, en acta suscrita entre contratista y responsable de
almacén y/o correo electronico del responsable del almacén el dia de
la entrega de los bienes, otorgandole un plazo méximo de dos (2) dias
habiles, para que proceda con la subsanacion, bajo apercibimiento de
tener por no realizado el internamiento y proceda con el retiro de los
bienes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso la Unidad Funcional de Logistica y Almacén
no efectla la recepcion, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda por cada dia de
atraso.

6.8.8 La penalidad por mora se aplica desde el vencimiento del plazo de
entrega.

6.8.9 El responsable de la Unidad Funcional de Logistica y Almacén debera
comunicar al area usuaria, a través de un informe, la fecha de
internamiento de los bienes y la cantidad de dias de demora para la
aplicacion de penalidades que correspondan, en un plazo no mayor de
un (01) dia habil de internado los bienes.

6.8.10 Asimismo, debera comunicar al area usuaria, a través de un informe,
el vencimiento del plazo de subsanacion de observaciones otorgado
al contratista, indicando que se tiene por no ejecutada la prestacion,
para las acciones que correspondan por parte del area usuaria.

6.8.11 En el caso de bienes, el responsable del area usuaria, debe firmar y
sellar el Pedido Comprobante de Salida (PECOSA) previo al retiro de
los bienes del almacén. Para ello, el responsable de almacén emita el
Pedido Comprobante de Salida (PECOSA) el dia de la recepcion de
los bienes.

6.8.12 El responsable de la Unidad Funcional de Control Patrimonial y
Servicios Generales llevara el control de plazo de entrega de los
bienes en el almacén de la entidad de las ordenes o contratos que le
hayan notificado, para que realice el registro patrimonial y proceda con
la incorporacion a la pdliza de seguro de bienes patrimoniales, el
rotulado y asignacion del bien o bienes al servidor, en un plazo no
mayor de un (1) dia desde el internamiento de los bienes y hasta antes
de la salida de los mismos del almacén

6.8.13 El responsable de la Unidad Funcional de Control Patrimonial y
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asignacion de bienes y procedera a la asignacion del bien M S e
. f . B | Motivar 2050 soft
al o los servidores, quienes deben firmar los formatos pro HABS s 18000
Firmado digitalmente por Firmado digitaimente por
INVERMET EARERSS 130 Pablo Armando FAL CATERS AN P Amando FAL N
BRSNS Motivor Soy ef autor del documento Foaha: 2024/10/15 18:5745.0500 Pagina 20 de 54

Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por
YARLAQUE PAZ Manuel Antonio FAU 20164503080 VARLAQUE PAZ Manuel Antonio FAU 20164503080 soft
i T |soft = otivo: Soy el autor del documento
B Ran 0308, aagp © Raul Asisclo FAU SES | Motivo: Soy el autor del documento - Fecha: 2024/12/13 18:11:06-0500
Motivo: Soy el auitor del documento Fecha: 2024/12/13 18:09:20-0500
Fecha: 2024/12/13 17:45:39-0500

Firmado digitalmente por INV
oo




6.8.14 Es responsabilidad de la Unidad Funcional de Control Patrimonial y
Servicios Generales el ordenamiento, clasificacion y custodia del
archivo de asignacién de bienes patrimoniales de INVERMET

En el caso de Servicios y/o Consultorias:

6.8.15 La recepcion y conformidad de los entregables obtenidos en atencion
a la contratacién de un servicio y/o consultoria es responsabilidad del
area usuaria o quien se indique en los documentos derivados del
procedimiento de contratacién, quien efectia la revision, validacion y
verificacion del cumplimiento de las obligaciones contractuales del
contratista.

En el caso de bienes la conformidad es responsabilidad del area
usuaria o0 quien se indique en los documentos derivados del
procedimiento de contratacion

Observaciones al o los entregables:

6.8.16 De existir observaciones a los entregables, el area usuaria en una sola
oportunidad consigna todas las observaciones encontradas
debidamente sustentadas, evitando remitir observaciones parciales o
incompletas, salvo aquellas que resulten del levantamiento de
observaciones previamente informadas o provenientes de vicios
ocultos, y otorga un plazo para subsanar.

La notificacién de las observaciones sera realizada por el area usuaria
mediante carta simple al correo electrénico autorizado por el postor a
través de la Unidad Funcional de Tramite documentario, Atencién al
Ciudadano y Archivo

6.8.17 En el caso de bienes y servicios en general otorga un plazo no mayor
a cinco (5) dias habiles, dependiendo de la complejidad de la
prestacion

6.8.18 Tratandose de consultorias el plazo para subsanar no puede ser
menor de dos (2) ni mayor a quince (15) dias habiles.

6.8.19 Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumple a cabalidad con la
subsanacion, el area usuaria, puede otorgar plazos adicionales para
las subsanaciones correspondientes, con la aplicacion de las
penalidades que hubiera lugar desde el vencimiento del plazo
otorgado en la primera observacion.

De persistir el incumplimiento, el area usuaria puede solicitar a la
Oficina General de Administracion y Finanzas que exhorte al
contratista el cumplimiento de las obligaciones contractuales bajo
apercibimiento de resolver el contrato.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios
en general y/o consultorias manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso el area usuaria
no efectia la recepcibn o no otorga la conformi egun
talmente por

corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada lgnvermer Aﬁg&fg@%ﬁ&?a, Eviue
aplicandose la penalidad que corresponda por cadadiad™
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Ampliaciones de plazo:

6.8.20 El contratista podra solicitar ampliacion de plazo por atrasos y/o
paralizaciones que considere que no le son imputables, en el plazo
maéaximo perentorio de siete (7) dias habiles de finalizado el hecho
generador del atraso o paralizacién, debiendo presentar su solicitud
dirigida a la Oficina General de Administracion y Finanzas a través de
la Mesa de Partes Presencial y/o Virtual de la Entidad, dentro de los
horarios establecidos, la misma que deberd estar debidamente
fundamentada y acompafada de la documentacion que sustente su
pedido.

6.8.21 El area usuaria evalla el pedido y la documentacién y emite
pronunciamiento declarando procedente o improcedente el pedido, en
un plazo no mayor de diez (10) dias habiles, computados desde el dia
siguiente de su presentacion.

6.8.22 El area usuaria comunica al contratista el pronunciamiento, mediante
carta simple. El area de tramite documentario es la responsable de
notificar las cartas al correo electrénico consignado para efecto de las
notificaciones y remite los cargos al area usuaria y a la Oficina de
Abastecimiento, Control Patrimonial y Servicios Generales.

Aplicacion de penalidades:

6.8.23 Las penalidades aplicables a cada contratacién ante el incumplimiento
injustificado de las obligaciones contractuales, deben ser obijetivas,
razonables y congruentes y consignadas en las especificaciones
técnicas o términos de referencia. En ese sentido, se debe describir
los supuestos de aplicacién, la forma de calculo y el procedimiento de
verificacion del supuesto a penalizar, calculandose de forma
independiente a la penalidad por mora.

6.8.24 Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto total de la contratacién vigente o, de ser el caso, del item que
debié ejecutarse. Estas penalidades se deducen de los pagos a
cuenta, del pago final o en la liquidacion final, segun corresponda. En
caso de superar el monto maximo se podra resolver la orden o el
contrato suscrito.

6.8.25 Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad y a
solicitud del &rea usuaria, la Oficina General de Administracion y
Finanzas podra resolver la orden de compra, de servicio y/o contrato.

6.8.26 Las penalidades se aplican en los pagos a cuenta o en el pago final
de la prestacion.

6.8.27 Para el célculo de la penalidad:
e Penalidad por mora: El profesional o técnico certificado por el
OSCE de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial es responsable del calculo de la penalidad por
mora a aplicar, tomando como referencia los dias de atraso que
informa el area usuaria. RERA CORRALES Ortar
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e Otras penalidades: El area usuaria determina y sustenta las otras
penalidades e informa a la Oficina de Abastecimiento, Servicios
Generales y Control Patrimonial el monto resultante a aplicar para
su aplicacién.

6.8.28 Para su ejecucion, el especialista legal de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial notifica al
contratista, mediante correo electrénico consignado para efecto de las
notificaciones, con copia al &rea usuaria y la Oficina de Tesoreria:

i.  Eldocumento del area usuaria que informa de las penalidades
incurridas.
ii. La férmula aplicada para la determinacion de la o las
penalidades.
iii.  El' monto resultante de la penalidad a aplicar.

6.8.29 Esta comunicacién forma parte del expediente para la gestién del
tramite de pago.

6.8.30 Es responsabilidad del area usuaria, en su calidad de area técnica y
supervisor de la ejecucion contractual, informar y sustentar las
causales en las que incurre el contratista para la aplicacion de
penalidades, no pudiendo irrogarse esta funcién a la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial.

Resolucion de contrato, orden de compra u orden de servicio:

6.8.31 El area usuaria manifiesta su anuencia para resolver los contratos
celebrados a la Oficina General de Administracion y Finanzas.

6.8.32 Ambas partes pueden resolver los contratos, orden de compra o
servicio, en los siguientes casos:

- Por mutuo acuerdo, previa opinion favorable del area
usuaria con la debida justificacion respecto a la no
afectacion de los intereses institucionales.

- Por caso fortuito o fuerza mayor. - Se trata de un hecho o
evento que imposibilita de manera definitiva la continuidad
de la ejecucion, de caracter extraordinario, imprevisible e
irresistible; o por un hecho o evento sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato, orden de compra u orden de
servicio, que no sea imputable a las partes. Para este efecto
la parte interesada en resolver la orden o el contrato cursa
una carta simple a la otra parte comunicando su
desistimiento y adjuntando la evidencia correspondiente.
Cuando se solicite el desistimiento a la Entidad, el area
usuaria deberd comunicar su aceptacion o denegatoria
mediante carta simple.

6.8.33 La Entidad puede resolver, unilateralmente, de forma total o parcial en
los siguientes casos:

- Por incumplimiento injustificado en la ejecuci e las
obligaciones contractuales, pese a haber sido nveawer g@“i;i Ollgogq
cumplimiento.
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- Por haber alcanzado el monto méaximo de penalidad.

- Los contratos de locacion de servicios y/o ordenes de
servicio de locadores, sin expresion de causa. El derecho de
pago se genera si y solo si, existe conformidad de las
prestaciones que hubiera realizado el locador hasta el
momento de la resolucidn, siempre que se haya definido en
los términos de referencia el calculo objetivo del valor de
prestaciones parciales.

6.8.34 Para estos efectos, la Oficina General de Administracién y Finanzas
cursa una carta simple al contratista comunicando la causal y la
decision. La unidad funcional de tramite documentario, atencion al
ciudadano y archivo, remite la carta al correo electrénico consignado
por el contratista para efecto de las notificaciones.

6.8.35 La resolucién parcial solo involucra a aquella parte del contrato
afectada por el incumplimiento, siempre que dicha parte sea
independiente del resto de las obligaciones contractuales y que la
resolucion total del contrato pudiera afectar los intereses de la Entidad.
El requerimiento que se efectle debe precisar con claridad qué parte
de la prestacion queda resuelto si persistiera el incumplimiento. De no
hacerse tal precision se entiende que la resolucion es total.

6.8.36 Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion del
contrato, orden de compra o de servicio, incluidos los que se refieren
su nulidad e invalidez, son resueltos de manera definitiva e inapelable
mediante conciliacion y/o arbitraje.

6.8.37 Los centros de conciliaciéon y/o arbitraje deben pertenecer y tener
oficina real en la jurisdiccion de Lima Metropolitana.

6.8.38 Es nula la orden de servicio, en los siguientes casos:

- Cuando se perfeccion6 la Orden y/o contrato en
contravencion al articulo 11 del TUO de la Ley de
contrataciones del Estado, no teniendo derecho a
retribucion alguna.

- Se acredite mediante sentencia consentida, ejecutoriada o
reconocimiento de haber pagado, ofrecido, intentado pagar
u ofrecer en el futuro algun pago, dadiva o comision en
relacion con la orden y/o contrato.

- Se compruebe fraude o falsedad de la declaracion,
documentacion presentada para acreditar el cumplimiento
de los requerimientos técnicos minimos o documentos para
perfeccionar la orden y/o contrato.

- Otros que se establezcan normativamente.

En estos casos, no corresponde pago alguno al contratista y de
haberse efectuado abonos, la Oficina General de Adm 1000 1
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Finanzas a través de la Oficina de Abastecimiento, Servicios
Generales y Control Patrimonial procede a solicitar su devolucion.

6.9 Conformidad de la prestacion:
Para la conformidad de Bienes:

6.9.1 Elresponsable del area usuaria o quien se indique en los documentos
derivados del procedimiento de contratacion, recibe el informe de
recepcion del responsable de almacén y emite la Conformidad de la
Prestacion (Anexo 04), quien, segun la naturaleza de la prestacion
procedera de la siguiente manera:

i. Verifica la calidad y el cumplimiento de las condiciones
contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran
necesarias.

ii. Emite la conformidad en un plazo méaximo de siete (7) dias
calendario de producida la recepcién del bien y debe informar en
el formato de conformidad la cantidad de dias de penalidad por
mora a aplicar e informar el célculo y sustento de las penalidades
contenidas como “otras penalidades”.

iii. En caso se trate de bienes sofisticados, la conformidad se sujeta
al informe técnico que emita el especialista o la unidad técnica
especializada en la materia, que debe ser solicitado por el area
usuaria en un plazo no mayor de un (1) dia habil de recibido el
bien.

iv. El especialista o la unidad técnica especializada emite el informe
técnico solicitado en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles de
recibida la comunicacion del responsable del area usuaria, dicho
informe debe sefalar los criterios técnicos empleados en la
evaluacién y en caso de observaciones o incumplimiento debe
sustentar dicha condicion.

v. El responsable del area usuaria o quien se indique en los
documentos derivados del procedimiento de contratacién remite
la conformidad a la Oficina General de Administracion y Finanzas
en un plazo no mayor de un (1) dia habil de otorgada.

Para la conformidad de Servicios y/o Consultorias:

6.9.2 Elresponsable del area usuaria o quien se indique en los documentos
derivados del procedimiento de contratacion emite la Conformidad de
la Prestacion (Anexo 04) quien, segun la naturaleza de la prestacion,
procedera de la siguiente manera:

i. Verifica la calidad y el cumplimiento de las condiciones
contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran
necesarias, de ser el caso.

ii. Emite la conformidad en un plazo maximo de siete (7) dias
calendario de producida la recepcion, salvo en el caso de
consultorias, donde la conformidad se emite en un p INVERMET R e e rvique
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conformidad la cantidad de dias de penalidad por mora a aplicar
e informar el céalculo y sustento de las penalidades contenidas
como “otras penalidades”.

ii. Si como parte de la prestacion, existen entregables a cargo del
contratista, tales como CD, manuales, informes, planos,
expedientes, etc.; éstos por su naturaleza y destino de uso
deberén obrar en custodia del area usuaria, por lo que para el
trdmite de pago solo debe adjuntarse al formato de conformidad
la copia del documento a través del cual el contratista presenta
sus entregables al area usuaria.

iv. En caso se trate de servicios especializados la conformidad esta
sujeta al informe técnico que emita el especialista o la unidad
técnica especializada en la materia, lo cual debe ser solicitado por
el responsable del area usuaria en un plazo no mayor de un (1)
dia habil de recibida la prestacion.

v. El especialista o la unidad técnica especializada emite el informe
técnico en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles de recibida
la comunicacién del responsable del area usuaria, dicho informe
debe sefialar los criterios técnicos empleados en la evaluacion y
en caso de observaciones o incumplimiento debe sustentar dicha
condicion.

vi. El responsable del &rea usuaria o quien se indique en los
documentos derivados del procedimiento de contratacién remite
la conformidad a la Oficina General de Administracion y Finanzas
en un plazo no mayor de un (1) dia habil de otorgada.

Para la conformidad de suministro periédico de bienes o ejecucion
periddica de servicios y/o consultorias:

6.9.3 En caso de suministro periédico de bienes o ejecucién periédica de
servicios y/o consultorias, la conformidad de la prestacion se emitira
por cada prestacion parcial, siendo de aplicacion los criterios
seflalados para la conformidad de bienes o de servicios y/o
consultorias segun corresponda.

6.10 Gestién del pago:

6.10.1 La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de emitida
la conformidad, siempre que se verifiguen el cumplimiento las
condiciones establecidas en el contrato, orden de compra u orden de
servicio, segun corresponda.

6.10.2 El profesional o técnico certificado por OSCE de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial revisa que
la informacién presentada corresponda a lo requerido en los
documentos necesarios para la gestion del pago que consignan los
requerimientos técnicos minimos.

6.10.3 De encontrar el expediente conforme, el profesional o técnico
certificado por OSCE de la Oficina de Abastecimient.NyERMET%ﬁmsm‘%"sfzme
Generales y Control Patrimonial emite un informe in™
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penalidades a aplicar, de corresponder, concluyendo que procede
realizar la gestion del pago. Posteriormente deriva el expediente para
la gestidn del pago a la Oficina de Contabilidad para el control previo
correspondiente y devengado.

6.10.4 La Oficina de Contabilidad realiza el control previo del expediente de
pago y de encontrar alguna observacion comunicard al area usuaria o
al responsable de almacén, segun corresponda, para la subsanacién
respectiva, la cual se efectuara en un plazo no mayor de dos (2) dias
habiles.

6.10.5 Con el expediente revisado y conforme, la Oficina de Contabilidad
efectia el registro del devengado en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera del Sector Publico (SIAF — SP) en un plazo
maximo de dos (2) dias habiles.

6.10.6 La Oficina de Tesoreria, luego de realizado el devengado por la Oficina
de Contabilidad, previa evaluacion del expediente del pago, efectla el
giro y pago correspondiente, mediante el Codigo de Cuenta
Interbancario (CCI) del contratista, salvo alguna disposicién contraria
expresay deduce las penalidades, en un plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibido el expediente de pago, emitiéndose el
comprobante de pago respectivo.

6.11 Vicios ocultos:

6.11.1 El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos por un plazo no menor de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

6.11.2 El &rea usuaria es la responsable de definir el plazo de la
responsabilidad.

6.11.3 Si el area usuaria no establece en el plazo maximo de responsabilidad
seré aplicable el plazo minimo de un (1) afio

6.12 Emisién de constancia de prestacién a favor de contratista:

6.12.1 Para la emisibn de constancias de prestacion a favor de los
contratistas, el profesional o técnico certificado por OSCE de la Oficina
de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial, realiza
la verificacion de la documentacion que sustenta el cumplimiento de
las contraprestaciones a cargo del contratista y la entidad, incluidos
los pagos efectuados, en los archivos de la entidad y, de encontrarlo
conforme, proyecta la constancia de prestacion.

VIl.  Disposiciones Complementarias:

7.1 Las situaciones no previstas en el presente documento, seran resueltas por la
Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial, en
calidad de Organo Encargado de las Contrataciones de INVERMET, siendo de
aplicacion supletoria la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento, el
cadigo civil y demas normativa conexa vigentes, y sus modificatorias, siempre
gue dicha aplicacion no resulte incompatible con las normas ESPnverMEr gﬁgs“so;%%"é:ﬁ;’mue
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regulan las contrataciones y sirvan para cubrir un vacio o deficiencia de dichas
normas formatos.

7.2 Estan exceptuados de la aplicacién de lo establecido en la presente directiva
los gastos que se realicen con fondos de caja chica.

VIIl.  Vigencia:

8.1 La presente directiva entra en vigencia desde la fecha de su aprobacién con
resolucion del Titular de INVERMET.

IX. Responsabilidades:

9.1 Los funcionarios, servidores y locadores que intervienen en una 0 mas etapas
de la contratacion, son responsables de las actuaciones que se definen en la
presente directiva, debiendo actuar con la debida diligencia bajo el enfoque de
gestién por resultados, a través del cumplimiento de las normas aplicables y de
los fines publicos de cada contrato.

9.2 La Oficina General de Administracion y Finanzas, por medio de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial, es responsable de
supervisar el estricto cumplimiento de la presente directiva.

9.3 La Oficina General de Administracion y Finanzas a través de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial es la encargada de
ejecutar todos los procedimientos de contratacion de bienes, servicios y/o
consultorias, requeridos por las areas usuarias de INVERMET, bajo el &mbito
de la presente directiva, por lo que ninguna otra unidad esta autorizada a
contratar bienes, servicios y/o consultorias directamente con contratistas.

9.4 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera
responsabilidad administrativa, civil y/o penal a que hubiere lugar, de acuerdo a
lo previsto en la legislacién vigente y régimen de contratacion aplicable.

9.5 La Oficina General de Planificacion, Modernizacién y Presupuesto, a través de
la Unidad Funcional de Informatica, esta a cargo de publicar las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.

X. Anexos:

- Anexo 01 Declaracién jurada del postor- todos

- Anexo 02 Formato de oferta econdmica- solo locadores y supuestos exceptuados
de Lima Compra

- Anexo 03 Cuadro detallado de tiempo de experiencia- Solo para locadores y
supuestos exceptuados de Lima Compra

- Anexo 04 Formato de conformidad de prestacion.

- Anexo 05 Modelos de requerimientos técnicos minimos, que incluyen el formato
RT-GCO-01
- Especificaciones Técnicas para la Adquisicion de Bienes.
- Términos de Referencia para la Contratacion de Servicios en General.
- Términos de Referencia para la Contratacion de Consultoria en General.
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ANEXO N.° 01
DECLARACION JURADA DEL POSTOR
Sefiores
FONDO METROPOLITANO DE INVERSIONES- INVERMET
Presente.-

El que se suscribe, .....ccoviiiiiiiiii , identificado con Documento
Nacional de Identidad N° ...................... y Titular o Representante Legal de la
empresa:

Nombre o Razén
Social:

Domicilio Legal: |

N° RUC: ‘ Teléfono Fijo: Celular:

Correo electroénico: ‘

DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion de mi representada se
sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni esta inhabilitado para contratar con el Estado.

2. Es responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenta a
efectos del presente proceso de contratacion.

3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado.

4. Conoce y acepta que se le notifique al correo electrénico que registréo en la
plataforma para compras menores o iguales a ocho (08) UIT de la Municipalidad
Metropolitana de Lima.

5. El (los) representante(s) legal(es) no tiene(n) grado de parentesco hasta el 2° grado
de consanguinidad o 2° de afinidad, ni por razén de matrimonio o por unién de
hecho, con los funcionarios o servidores del Fondo Metropolitano de Inversiones
(INVERMET).

6. El Cddigo de Cuenta Interbancaria (CCl) es el siguiente:

CCl Banco

Autorizo que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta

que corresponde al CCl y banco indicados.

7. La persona de contacto €S ......c.cooeiiiiiiiiiiiiii identificado con
Documento Nacional de Identidad N°....................... ,concelular ....................
Y COITEO €lectroniCo ........covviiiiiiiieiiiceeeene,

8. Cuenta con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el
rubro del objeto de la contratacion (en caso el importe de la cotizacion sea igual o
mayor a una (01) UIT)

9. Los montos ingresados en la plataforma han sido revisados y son parte de la
cotizacioén, la cual cumple con los términos de referencia y/o especificaciones
técnicas correspondientes.

10. Cumplir con las obligaciones consignadas en la Ley N° 31564 y su Reglamento:

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacion que, por
ley expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando el
vinculo laboral o contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y
mientras la informacibn mantenga su caracter de secreta, reservada o
confidencial.

- No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera
resultar privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de
terceros, o0 en perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.
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|NVERME'[ AREDES RAMI

11. Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefalado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su

Reglamento.

12. No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en el articulo 11 del
Reglamento de la Ley N° 31564.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido
en el articulo 438 del Cdodigo Penal y las demas responsabilidades administrativas,
civiles y/o penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

[Nombres y apellidos]
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ANEXO N.° 02
FORMATO DE OFERTA ECONOMICA
(solo locadores)
Seifores:
Fondo Metropolitano de Inversiones - INVERMET
Presente. -

Atencion: Oficina de Abastecimiento, Control Patrimonial y Servicios Generales

De mi mayor consideracion,

Por medio del presente, el que suscribe...........c.c.oooiiiiiiiii representante
legal de laempresa...........ccccovviiiiiiiinnnnn. ,RUCN.C........ domiciliada en
................................................ , me dirijo a usted, en atencién a la Solicitud de
Cotizacion para ServiCio de........ccooiiiiiiiiiii i , a fin de

remitirle mi oferta econémica conforme a los términos de referencia, la mismo que
declaro cumplir en su totalidad y en los plazos previstos.
Monto Ofertado: (En caso de servicios)

Precio total S/
(Incluye los impuestos de

Ley)

Precio Unitario

Descripcién del servicio S/

Condiciones del servicio:

Plazo de la prestacién del servicio en
dias calendario:

Autorizacion de correo electrénico de
notificacion en la ejecucion contractual
para todos los actos administrativos:

El monto total de la oferta econémica incluye todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda
incidir sobre el valor de los bienes y servicios a contratar.

Finalmente, preciso que cumplo con los términos de referencia y/o especificaciones
técnicas establecida para la citada prestacion, a los cuales me someto en su integridad.

Atentamente,
Lima........ de i de 202
Firma
Nombres y Apellidos del Representante Legal
DNI:
RUC:
Teléfono:
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CUADRO DETALLADO DEL TIEMPO DE EXPERIENCIA SEGUN TDR SOLICITADO

Objeto de la contratacién: Colocar el objeto de la contratacién indicado en los Términos de Referencia (TdR)

EXPERIENCIA GENERAL Detallar lo solicitado en .el TdR Ejem: Exp?eriencia laboral mm::ma dfe’dos (02) anos como
especialista o supervisor en proyectos de inversion.

ENTIDAD NOMBRE DEL PUESTO TIEMPO TOTAL ANOS

1 0.00 0.00

Sle|e[~|o|a|a|w

TOTAL
ACUMULADO

0.00

| Objeto de la contratacién: Colocar el objeto de la contratacién indicado en los Términos de Referencia (TdR) |

EXPERIENCIA ESPECIFICA Detallar lo solicitado en el TdR Ejem: Experiencia laboral minima de dos (02) afios como |

N° ENTIDAD NOMBRE DEL PUESTO DEL AL TIEMPO TOTAL ANOS
1 0.00 0.00
3
4
5
6
7
8
9
10
TOTAL
ACUMULADO i Ly
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Anexo 04
Formato de conformidad de prestacion.
FORMATO N° 4

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

I. Datos principales
- Objeto contractual

- Contratista

- RUC del Contratista

Il. Documento contractual
- N° de Documento contractual :

- Monto contractual :

- Fecha inicio contractual :

- Plazo contractual :

- Fecha término contractual :

Orden de Compra ( ) Orden de Servicio ( X )

Ill. Prestacion Ejecutada

- Descripcion de la prestacion

- Fecha inicio de la prestacion
- Fecha término de la prestacion
- Fecha de recepcion de la prestacion

- Monto a pagar
- Penalidad

Unica ( )
Entregables( ) '=> N° entregable :

Periodica ( ) => Periodo ejecutado :

Si () No ()

IV Observaciones (o consignar el informe del especialista que sustenta la conformidad, de corresponder)

V. Conformidad

en los archivos de esta dependencia.

Se otorga CONFORMIDAD a la prestacion ejecutada, consignada en el presente documento, la cual ha cumplido fielmente con lo
dispuesto en el Contrato u Orden de Compra u Orden de Senicio (segun corresponda) y los documentos derivados del proceso de
contratacién, por lo que se suscribe el presente documento. Asimismo, se precisa que el original del entregable obra en custodia

Lugar y fecha :
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ANEXO 05 , ,
MODELOS DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS.

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

ES RAMOS Pablo Armando FAU

iV or del documento
Fecha 2024/12/13 18 25:18-0600
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DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Es la denominacion habilitada en el catalogo del SIGA-MEF segln la programacion del
cuadro multianual de necesidades del area usuaria.

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

Describir el interés puablico que se desea satisfacer con la contratacion y que esta ligada
o relacionada a la naturaleza de las funciones de INVERMET en concordancia con sus
objetivos estratégicos.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Definir el objetivo general y los objetivos especificos que se pretende alcanzar con la
contratacion.

ACTIVIDAD POI (Obligatorio)
Debe indicar la actividad del POI relacionada a la adquisicion a solicitar.

ALCANCE Y/O DESCRIPCION DE LA ADQUISICION (Obligatorio)

Comprende el detalle de las caracteristicas técnicas (medidas, material, empaque,
repuestos, accesorios, etc.) del bien a adquirir. Las caracteristicas técnicas deben
guardar concordancia con los reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias
aplicables, en atencién a la naturaleza del bien a adquirirse.

De ser el caso, considerar que la prestacién podra requerir transporte, seguros,
instalacion, garantia comercial (precisando alcance, condiciones y periodo de la
garantia) o prestaciones accesorias como mantenimiento preventivo, soporte técnico,
capacitacion, etc.

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)

El area usuaria debera mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o
sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de la
contratacion.

PERFIL DEL PROVEEDOR (Obligatorio)

Se debe precisar las caracteristicas minimas que debe reunir el proveedor, tales como:

e Requisitos de ley (autorizaciones, registros u otros documentos similares), de ser el
caso.

e Experiencia general en trabajos relacionados al objeto de la contratacion.

e Experiencia especifica, en relacion a la naturaleza y especializacion del trabajo
requerido, de ser el caso.

e Perfil del profesional y/o equipo de trabajo solicitado considerando formacion
académica, afios de experiencia, capacitacion, trabajos realizados y/o especialidad,
etc., de ser el caso.

e Certificaciones, reconocimientos, etc., de ser el caso.

PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA (Obligatorio)

El plazo debe ser expresado en dias calendario, para la entrega del bien o bienes a
contratar. Indicar el inicio del plazo de ejecucion de las prestaciones, pudiendo ser a
partir del dia siguiente de la formalizacién de contrato (suscripcién de contrato o
notificacion de orden de compra).

En el caso de entregas parciales, se debera adjuntar cronograma, precisando las
cantidades requeridas. De ser el caso que se establezca condiciones e kA

C:v
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entrega del bien (es) debera precisar la condicion para la contabilizacién del plazo del
bien a adquirir.

En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento,
montaje, instalacion y/o puesta en funcionamiento, se entendera que estas prestaciones
formaran parte del plazo de la prestacion principal, pudiendo establecerse al interior del
mismo los plazos parciales para cada una de estas actividades.

Se debe precisar el lugar o lugares donde se efectuara la entrega del bien.

9. ENTREGABLES (Obligatorio)
Precisar la relacion de los entregables que debe presentar el proveedor, detallando el
numero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de entrega
(cronograma de entrega) y, de ser el caso, sefalar cantidades, calidad, caracteristicas
y/o condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.
Los productos o entregables, segln corresponda, que se pueden requerir son:
e Manuales, guias, licencias, accesorios, insumos, etc.
¢ Certificados, constancias, planos, CD, entre otros.

10. SUPERVISION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)
Se debera indicar el 6rgano o unidad organica responsable de otorgar la conformidad
de la prestacion y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor
para el otorgamiento de la conformidad.
La conformidad debe emitirse en un plazo no mayor a los siete (7) dias calendarios de
recibida la prestacién.

11. FORMA DE PAGO (Obligatorio)

Se debe definir la modalidad bajo la cual se realizara el pago, teniendo en cuenta

aspectos tales como:

e Condicion en que se realizara el pago (ejem. previa entrega del bien, al inicio de la
prestacién como condicion de mercado, etc., de ser el caso)

e Cantidad de pagos a realizarse (pago Unico, pagos parciales, etc.), asi como cuando
se ejecutaran.

e En caso de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacién que se
pagara, asi como la cantidad de bienes y el plazo de cada entregable parcial.

El &rea usuaria debe precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
para la realizacion del pago como: recepcion de almacén central, la conformidad,
comprobante de pago.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias calendario siguiente a la Conformidad de la prestacién, siempre que
se verifiquen las condiciones establecidas en la Orden de Servicio, Orden de Compra, u
Contrato.

12. PENALIDAD POR MORA (Obligatorio)
En caso de retraso injustificado en el cumplimiento de las prestaciones objeto del
contrato, orden de compra u orden de servicio, la entidad aplicarq al contratista
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la
siguiente féormula:

0.10 x monto
F x plazo en dias

Penalidad Diaria =

Doénde: F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

13. OTRAS PENALIDADES APLICABLES (De corresponder) Firmado digitaiment por
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Indicar de ser necesario, penalidades distintas a la mora, las cuales deberan ser
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacién, por lo que se debe
describir los supuestos de aplicacion, la forma de calculo y el procedimiento de
verificacion del supuesto a penalizar, calculandose de forma independiente a la
penalidad por mora.

14. RESOLUCION DE_CONTRATO, ORDEN DE _COMPRA U ORDEN DE_SERVICIO
(obligatorio)
El &rea usuaria manifiesta su anuencia para resolver los contratos celebrados a la
Oficina General de Administracion y Finanzas.
Ambas partes pueden resolver los contratos, orden de compra o servicio, en los
siguientes casos:

- Por mutuo acuerdo, previa opinidon favorable del area usuaria con la debida
justificacidn respecto a la no afectacién de los intereses institucionales.

- Por caso fortuito o fuerza mayor. - Se trata de un hecho o evento que imposibilita
de manera definitiva la continuidad de la ejecucion, de caracter extraordinario,
imprevisible e irresistible; o por un hecho o evento sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato, orden de compra u orden de servicio, que no sea
imputable a las partes. Para este efecto la parte interesada en resolver la orden o
el contrato cursa una carta simple a la otra parte comunicando su desistimiento y
adjuntando la evidencia correspondiente. Cuando se solicite el desistimiento a la
Entidad, el area usuaria debera comunicar su aceptacion o denegatoria mediante
carta simple.

La Entidad puede resolver, unilateralmente, de forma total o parcial en los siguientes
casos:

- Por incumplimiento injustificado en la ejecucibn de las obligaciones
contractuales, pese a haber sido requerido el cumplimiento.

- Por haber alcanzado el monto maximo de penalidad.

- Los contratos de locacion de servicios y/o ordenes de servicio de locadores,
sin expresion de causa. El derecho de pago se genera si y solo si, existe
conformidad de las prestaciones que hubiera realizado el locador hasta el
momento de la resolucién, siempre que se haya definido en los términos de
referencia el calculo objetivo del valor de prestaciones parciales.

- Cuando se perfeccion6 la Orden y/o contrato en contravencioén al articulo 11
del TUO de la Ley de contrataciones del Estado, no teniendo derecho a
retribucién alguna.

- Incumplimiento de la Politica antisoborno: Se acredite mediante sentencia
consentida, ejecutoriada o reconocimiento de haber pagado, ofrecido,
intentado pagar u ofrecer en el futuro algun pago, dadiva o comision en relacion
con la orden y/o contrato.

- Se compruebe fraude o falsedad de la declaracion, documentacion presentada
para acreditar el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos o
documentos para perfeccionar la orden y/o contrato.

Para estos efectos, la Oficina General de Administracion y Finanzas cursa una carta
simple al contratista comunicando la causal y la decisién. La unidad funcional de tramite
documentario, atencién al ciudadano y archivo, remite la carta al correo electrénico
consignado por el contratista para efecto de las notificaciones.
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15.

16.

17.

18.

La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento, siempre que dicha parte sea independiente del resto de las obligaciones
contractuales y que la resolucién total del contrato pudiera afectar los intereses de la
Entidad. El requerimiento que se efectle debe precisar con claridad qué parte de la
prestacion queda resuelto si persistiera el incumplimiento. De no hacerse tal precision
se entiende que la resolucion es total.

Los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion del contrato, orden de
compra o de servicio, incluidos los que se refieren su nulidad e invalidez, son resueltos
de manera definitiva e inapelable mediante conciliacion y/o arbitraje.

Los centros de conciliacién y/o arbitraje deben pertenecer y tener oficina real en la
jurisdiccion de Lima Metropolitana.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTQOS (Obligatorio)

El contratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un
plazo de (indicar en letras y numero la cantidad de afios) contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad
de todos los documentos e informacién que tenga acceso o sea proporcionada por la
entidad durante la prestacion. Se entiende que la obligacion asumida por el proveedor
esta referida no solo a los documentos e informaciones sefialados como “confidenciales”
si no a todos los documentos e informaciones que en razén de la prestacién o vinculada
a la misma, puedan ser conocidas a través del contratista y que debe devolver al término
de la prestacion.

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)

El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a los
impedimentos sefalados en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
vigente, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participantes, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a los impedimentos sefialados en
el referido Reglamento.

Ademas, el contratista se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

SISTEMA DE GESTION ANTISOBORNO Y POLITICA INTEGRADA DE GESTION
(Obligatorio)

El INVERMET ha implementado el Sistema Integrado de Gestion (SIG) que abarca a
los sistemas de Gestion de la Calidad y Antisoborno; asimismo, cuenta con la Politica
Integrada del SIG, que incluye, entre otros, el compromiso referido a prohibir y sancionar
todo acto de soborno y corrupcién; garantizando la confidencialidad y el acceso efectivo
a los canales de denuncia.
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En atencién a ello, las actividades desarrolladas para la prestacion del presente
requerimiento se sujetaran a lo dispuesto en la Politica del SIG: y a los controles
establecidos como parte del Sistema de Gestion Antisoborno del INVERMET..

Firma del Responsable del Area
Usuarias

1. Politica Integrada de Gestidn aprobado con la resolucién N° 000117-2021-INVERMET-GG de fecha 30 de diciembre del 202

2.La presentacion de las denuncias se realiza de la siguiente manera: a. En forma presencial: A) a través de la Mesa de Partes. B). En
forma virtual: (i) correo electrénico, a la direccidén: denuncias@invermet.gob.pe; o, (ii) a través de la linea telefénica 014262219 .
Anexo:107 (iii) whatsapp 996832280

3. Nota: El documento debe estar firmado por el Area Usuaria.
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INVI MET

FORMATO

REGISTRO Codigo: RT-GCO-01

INVERMET , o [
DECLARACION JURADA _—

FONDO METROPOLITANO DE INVERSIONES

Fecha:

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Pagina: 39 de 54

DECLARACION JURADA
DE INTEGRIDAD, ANTISOBORNO Y POLITICA DEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION
Sefiores
OFICINA DE ABASTECIMIENTO, SERVICIOS GENERALES Y CONTROL
PATRIMONIAL
ASP - REQUERIMIENTO N° ...ccccvuaenee. -2023-INVERMET
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que:

i. No he ofrecido, negociado o efectuado, directa o indirectamente, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

. Me conduciré, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa
o0 indirectamente.

iil. Me comunicaré con las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna por los canales de denuncia dispuestos por la Entidad?*, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que pudiera tener conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, declaro que conozco la Politica Integrada del Sistema Integrado de Gestién
del INVERMET.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o representante legal, segun corresponda
DNIN® .
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telefénica 014262219 — Anex0:107 o Whatsapp 996832280.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
GENERAL

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Es la denominacion habilitada en el catalogo del SIGA-MEF segun la programacion
del cuadro multianual de necesidades del &rea usuaria.

2. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Describir el interés publico que se desea satisfacer con la contratacion y que esta
ligada o relacionada a la naturaleza de las funciones de INVERMET en concordancia
con sus objetivos estratégicos.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Definir el objetivo general y los objetivos especificos que se pretende alcanzar con
la contratacion del servicio.

4. ALCANCE Y/O DESCRIPCION DEL SERVICIO (Obligatorio)
Comprende el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a
seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el
proveedor y por la Entidad para la ejecucion del servicio.
De ser el caso, considerar la necesidad de contar con una cobertura de seguros o
prestaciones accesorias como mantenimiento preventivo, soporte técnico,
capacitacion del personal de la Entidad, entre otras.

5. PERFIL DEL PROVEEDOR (Obligatorio)
Son las caracteristicas o condiciones minimas que debe reunir el proveedor, tales

como:
o Requisitos de ley (autorizaciones, registros u otros documentos similares), de
ser el caso.

e Experiencia general en servicios relacionados al objeto de la contratacion.

e Experiencia especifica, en relacion a la naturaleza y especializacién del servicio
requerido, de ser el caso.

o Perfil del profesional y/o equipo de trabajo solicitado considerando formacion
académica, afios de experiencia, capacitacion, trabajos realizados y/o
especialidad, etc., de ser el caso.

e Certificaciones, reconocimientos, etc., de ser el caso.

6. LUGARY PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
El plazo debe ser expresado en dias calendario, indicando el inicio de la ejecucion
y/o a partir de qué condiciones previas se iniciara esta.
Se debera precisar el lugar o lugares donde se ejecutard la prestacion.

7. ENTREGABLES (Obligatorio)
Precisar la relacion de los entregables que debe presentar el proveedor, detallando
el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacion (cronograma de trabajo) y, de ser el caso, sefalar cantidades,
calidad, caracteristicas y/o condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.
Los productos o entregables, segun corresponda, que se pueden requerir en el
servicio son:
e Manuales, guias, normas, diagndsticos, impresiones, etc.
e Expedientes técnicos, planos, informes, entre otros.

8. SUPERVISION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)
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Se debera indicar la unidad de organizacion responsable de otorgar la conformidad
de la prestacion y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad.

La conformidad debe emitirse en un plazo no mayor a los siete (7) dias calendario
de recibida la prestacion.

9. FORMA DE PAGO (Obligatorio)
Se debe definir la modalidad bajo la cual se realizara el pago, teniendo en cuenta
aspectos tales como:
e Condicion en que se realizara el pago (ejem. previa presentacion de entregable,
al inicio de la prestacién como condiciéon de mercado, etc., de ser el caso)
¢ Cantidad de pagos a realizarse (pago Unico, pagos parciales, etc.), asi como
cuando se ejecutaran.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los diez (10) dias calendario siguiente a la Conformidad de la prestacion, siempre
gue se verifiguen las condiciones establecidas en la Orden de Servicio, Orden de
Compra o Contrato.

10. PENALIDAD POR MORA (Obligatorio)
En caso de retraso injustificado en el cumplimiento de las prestaciones objeto del
Contrato, Orden de Compra u Orden de Servicio, la Entidad aplicaré al contratista
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x monto
F x plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:  F =0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

11. OTRAS PENALIDADES APLICABLES (De corresponder)
Indicar de ser necesario, penalidades distintas a la mora, las cuales deberan ser
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacion, por lo que se
debe describir los supuestos de aplicacion, la forma de célculo y el procedimiento
de verificacion del supuesto a penalizar, calculandose de forma independiente a la
penalidad por mora.

12. RESOLUCION DE CONTRATO, ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO
El &rea usuaria manifiesta su anuencia para resolver los contratos celebrados a la
Oficina General de Administracion y Finanzas.

Ambas partes pueden resolver los contratos, orden de compra o servicio, en los
siguientes casos:

- Por mutuo acuerdo, previa opinion favorable del area usuaria con la debida
justificacion respecto a la no afectacion de los intereses institucionales.

- Por caso fortuito o fuerza mayor. - Se trata de un hecho o evento que
imposibilita de manera definitiva la continuidad de la ejecucion, de caracter
extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho o evento sobreviniente
al perfeccionamiento del contrato, orden de compra u orden de servicio, que no
sea imputable a las partes. Para este efecto la parte interesada en resolver la
orden o el contrato cursa una carta simple a la otra parte comunicando su

desistimiento y adjuntando la evidencia correspondiente. Cuando se <alicite el
. . . . , . , . Firmado digitalmente pol
desistimiento a la Entidad, el &rea usuaria debera comunicar Su gINvERmeTSHBEP ;ggg;i’armue
. . . CE I SIONES | Motivo: Do V' B
denegatoria mediante carta simple. Focha: 2024/12/13 18:51:33.0500

Firmado digitalmente por
PAREDES RAMOS Pablo Armando FAU
INVERMET 5353050

Foohar z?)%/?lzﬁéowr frdeiiing Pa gl na 41 de 54

Firmado digitalmente por

PAREDES RAMOS Pablo Armando FAU

20164503080 soft

“|Motivo: Soy el autor del documento
Focha: 2094/12/13 18:25:16.0800

Firmado digitalmente por
YARLAQUE PAZ Manuel Antonio FAU 20164503080 soft
2| Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2024/12/13 18:11:06-0500

Firmado digitalmente por
Firmado digitalmente por INVERMET VAfRLAQUE PAZ Manuel Antonio FAU 20164503080

o]
ET D R DGy g © Raul Asisclo FAU SEIRUERGSIES [Rhotivo: Soy el autor del documento

80 s¢
¥€5 |Motivo: Soy el autor del documento Fecha: 2024/12/13 18:09:20-0500
Fecha: 2024/12/13 17:45:39-0500




La Entidad puede resolver, unilateralmente, de forma total o parcial en los siguientes
casos:

- Por incumplimiento injustificado en la ejecucién de las obligaciones
contractuales, pese a haber sido requerido el cumplimiento.

- Por haber alcanzado el monto méaximo de penalidad.

- Los contratos de locacion de servicios y/o ordenes de servicio de locadores,
sin expresion de causa. El derecho de pago se genera si y solo si, existe
conformidad de las prestaciones que hubiera realizado el locador hasta el
momento de la resolucioén, siempre que se haya definido en los términos de
referencia el célculo objetivo del valor de prestaciones parciales.

- Cuando se perfeccioné la Orden y/o contrato en contravencion al articulo
11 del TUO de la Ley de contrataciones del Estado, no teniendo derecho a
retribucion alguna.

- Incumplimiento de la Politica antisoborno: Se acredite mediante
sentencia consentida, ejecutoriada o reconocimiento de haber pagado,
ofrecido, intentado pagar u ofrecer en el futuro algin pago, dadiva o
comision en relacién con la orden y/o contrato.

- Se compruebe fraude o falsedad de la declaracion, documentacion
presentada para acreditar el cumplimiento de los requerimientos técnicos
minimos o documentos para perfeccionar la orden y/o contrato.

Para estos efectos, la Oficina General de Administracion y Finanzas cursa una carta
simple al contratista comunicando la causal y la decision. La unidad funcional de
tramite documentario, atencién al ciudadano y archivo, remite la carta al correo
electrénico consignado por el contratista para efecto de las notificaciones.

La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento, siempre que dicha parte sea independiente del resto de las
obligaciones contractuales y que la resolucion total del contrato pudiera afectar los
intereses de la Entidad. El requerimiento que se efectle debe precisar con claridad
qué parte de la prestacion queda resuelto si persistiera el incumplimiento. De no
hacerse tal precision se entiende que la resolucién es total.

Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion del contrato, orden de
compra o de servicio, incluidos los que se refieren su nulidad e invalidez, son
resueltos de manera definitiva e inapelable mediante conciliacién y/o arbitraje.

Los centros de conciliacion y/o arbitraje deben pertenecer y tener oficina real en la
jurisdiccién de Lima Metropolitana.

13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio)
El contratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un
plazo de (indicar en letras y numero la cantidad de afios) contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

14. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta

confidencialidad de todos los documentos e informacién que tenga acceso 0 sea
proporcionada por la entidad durante la prestacion. Se entiende que linvermer %%g’;@;gofq
asumida por el proveedor esta referida no solo a los documentos e in~ "~ ORI wsrsos0
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sefalados como “confidenciales” si no a todos los documentos e informaciones que
en razén de la prestacion o vinculada a la misma, puedan ser conocidas a traveés del
contratista y que debe devolver al término de la prestacion.

15. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)
El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a los impedimentos sefialados en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado vigente, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago
0, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participantes, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas
a los impedimentos sefialados en el referido Reglamento.

Ademas, el contratista se compromete a: i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

16. SISTEMA DE GESTION ANTISOBORNO Y POLITICA INTEGRADA DE GESTION
(Obligatorio)
El INVERMET ha implementado el Sistema Integrado de Gestion (SIG) que abarca a
los sistemas de Gestion de la Calidad y Antisoborno; asimismo, cuenta con la Politica
Integrada del SIG, que incluye, entre otros, el compromiso referido a prohibir y sancionar
todo acto de soborno y corrupcién; garantizando la confidencialidad y el acceso efectivo
a los canales de denuncia.

En atencién a ello, las actividades desarrolladas para la prestacion del presente
requerimiento se sujetaran a lo dispuesto en la Politica del SIG1. y a los controles
establecidos como parte del Sistema de Gestion Antisoborno del INVERMET2

Firma del Responsable del Area
Usuarias

1. Politica Integrada de Gestidn aprobado con la resolucion N° 000117-2021-INVERMET-GG de fecha 30 de diciembre del 202

2.La presentacion de las denuncias se realiza de la siguiente manera: a. En forma presencial: A) a través de la Mesa de Partes. B). En
forma virtual: (i) correo electrénico, a la direccidn: denuncias@invermet.gob.pe; o, (ii) a través de la linea telefénica 014262219 .
Anexo:107 (iii) whatsapp 996832280

3. Nota: El documento debe estar firmado por el Area Usuaria.
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FORMATO

REGISTRO Codigo: RT-GCO-01

INVERMET , S -
DECLARACION JURADA e

FONDO METROPOLITANO DE INVERSIONES

Fecha:

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Pagina: 44 de 54

DECLARACION JURADA
DE INTEGRIDAD, ANTISOBORNO Y POLITICA DEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION
Sefiores
OFICINA DE ABASTECIMIENTO, SERVICIOS GENERALES Y CONTROL
PATRIMONIAL
ASP - REQUERIMIENTO N° ...ccccvuaenee. -2023-INVERMET
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que:

i. No he ofrecido, negociado o efectuado, directa o indirectamente, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

. Me conduciré, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa
o0 indirectamente.

iil. Me comunicaré con las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna por los canales de denuncia dispuestos por la Entidad?, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que pudiera tener conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, declaro que conozco la Politica Integrada del Sistema Integrado de Gestién
del INVERMET.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o representante legal, segun corresponda
DNIN® .
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2 La presentacion de las denuncias se realiza de la siguiente manera: a. En forma presencial: a travé
Partes. b. En forma virtual: (i) al correo electrénico, a la direccién: denuncias@invermet.gob.pe; o, (i) a|*"
telefénica 014262219 — Anex0:107 o Whatsapp 996832280.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Es la denominacion habilitada en el catalogo del SIGA-MEF segun la programacion
del cuadro multianual de necesidades del area usuaria.

2. EINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Describir el interés publico que se desea satisfacer con la contratacion y que esta
ligada o relacionada a la naturaleza de las funciones de INVERMET en concordancia
con sus objetivos estratégicos.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Definir el objetivo general y los objetivos especificos que se pretende alcanzar con
la contratacion de la consultoria.

4. ALCANCE Y/O DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)
Comprende el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a
seguir para el desarrollo de la consultoria, plan de trabajo, recursos a ser previstos
por el proveedor y por la Entidad para la ejecucion del servicio.

De ser el caso, considerar la necesidad de contar con una cobertura de seguros o
prestaciones accesorias como, capacitacion del personal de la Entidad, entre otras.

5. PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)

Son las condiciones minimas que debe reunir el consultor, tales como:

o Requisitos de ley (autorizaciones, registros, habilitaciones u otros documentos
similares), de ser el caso.

e Alta Especializacion requerida.

Experiencia general en servicios relacionados al objeto de la contratacion.

e Experiencia especifica, en relacion a la naturaleza y especializacién del servicio
requerido, de ser el caso.

o Perfil del profesional y/o equipo de trabajo solicitado considerando formacion
académica, especializacién, afios de experiencia, capacitacién, trabajos
realizados, etc., de ser el caso.

e Certificaciones, reconocimientos, etc., de ser el caso.

6. LUGARY PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
El plazo debe ser expresado en dias calendario, indicando el inicio de la ejecucion
y/o a partir de qué condiciones previas se iniciara esta.
Se debera precisar el lugar o lugares donde se ejecutard la prestacion.

7. ENTREGABLES (Obligatorio)
Precisar la relacion de los entregables que debe presentar el proveedor, detallando
el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacion (cronograma de trabajo) y, de ser el caso, sefalar cantidades,
calidad, caracteristicas y/o condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

Los productos o entregables, segun corresponda, que se pueden requerir en la
consultoria son:

e Manuales, guias, nhormas, diagndsticos, etc.

¢ Expedientes técnicos, planos, informes, entre otros.

8. SUPERVISION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)
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Se debera indicar la unidad de organizacion responsable de otorgar la conformidad
de la prestacion y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el
consultor para el otorgamiento de la conformidad.

La conformidad debe emitirse en un plazo no mayor a los 15 dias calendario de
recibida la prestacion.

9. FORMA DE PAGO (Obligatorio)
Se debe definir la modalidad bajo la cual se realizara el pago, teniendo en cuenta
aspectos tales como:
¢ Condicion en que se realizaré el pago (ejem. previa presentacion de entregable, al
inicio de la prestacién como condicién de mercado, etc., de ser el caso)
¢ Cantidad de pagos a realizarse (pago Unico, pagos parciales, etc.), asi como
cuando se ejecutaran.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los diez (10) dias calendario siguiente a la Conformidad de la Prestacion, siempre
gue se verifiguen las condiciones establecidas en la Orden de Servicio, Orden de
Compra, o Contrato.

10. PENALIDAD POR MORA (Obligatorio)
En caso de retraso injustificado en el cumplimiento de las prestaciones objeto del
Contrato, Orden de Compra u Orden de Servicio, la Entidad aplicaré al contratista
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x monto
F x plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:  F =0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

11. OTRAS PENALIDADES APLICABLES (De corresponder)
Indicar de ser necesario, penalidades distintas a la mora, las cuales deberan ser
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacion, por lo que se
debe describir los supuestos de aplicacion, la forma de célculo y el procedimiento
de verificacion del supuesto a penalizar, calculandose de forma independiente a la
penalidad por mora.

12. RESOLUCION DE CONTRATO, ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO
El &rea usuaria manifiesta su anuencia para resolver los contratos celebrados a la
Oficina General de Administracion y Finanzas.

Ambas partes pueden resolver los contratos, orden de compra o servicio, en los
siguientes casos:

- Por mutuo acuerdo, previa opinion favorable del area usuaria con la debida
justificacion respecto a la no afectacion de los intereses institucionales.

- Por caso fortuito o fuerza mayor. - Se trata de un hecho o evento que
imposibilita de manera definitiva la continuidad de la ejecucion, de caracter
extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho o evento sobreviniente
al perfeccionamiento del contrato, orden de compra u orden de servicio, que no
sea imputable a las partes. Para este efecto la parte interesada en resolver la
orden o el contrato cursa una carta simple a la otra parte comunicando su
desistimiento y adjuntando la evidencia correspondiente. Cuando se <alicite el
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La Entidad puede resolver, unilateralmente, de forma total o parcial en los siguientes
casos:

- Por incumplimiento injustificado en la ejecucién de las obligaciones
contractuales, pese a haber sido requerido el cumplimiento.

- Por haber alcanzado el monto méximo de penalidad.

- Los contratos de locacion de servicios y/o ordenes de servicio de locadores,
sin expresion de causa. El derecho de pago se genera si y solo si, existe
conformidad de las prestaciones que hubiera realizado el locador hasta el
momento de la resolucion, siempre que se haya definido en los términos de
referencia el célculo objetivo del valor de prestaciones parciales.

- Cuando se perfeccioné la Orden y/o contrato en contravencion al articulo
11 del TUO de la Ley de contrataciones del Estado, no teniendo derecho a
retribucion alguna.

- Incumplimiento de la Politica antisoborno: Se acredite mediante
sentencia consentida, ejecutoriada o reconocimiento de haber pagado,
ofrecido, intentado pagar u ofrecer en el futuro algin pago, dadiva o
comision en relacién con la orden y/o contrato.

- Se compruebe fraude o falsedad de la declaracion, documentacién
presentada para acreditar el cumplimiento de los requerimientos técnicos
minimos o documentos para perfeccionar la orden y/o contrato.

Para estos efectos, la Oficina General de Administracion y Finanzas cursa una carta
simple al contratista comunicando la causal y la decision. La unidad funcional de
tramite documentario, atencién al ciudadano y archivo, remite la carta al correo
electrénico consignado por el contratista para efecto de las notificaciones.

La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento, siempre que dicha parte sea independiente del resto de las
obligaciones contractuales y que la resolucion total del contrato pudiera afectar los
intereses de la Entidad. El requerimiento que se efectlie debe precisar con claridad
qué parte de la prestacion queda resuelto si persistiera el incumplimiento. De no
hacerse tal precision se entiende que la resolucién es total.

Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion del contrato, orden de
compra o de servicio, incluidos los que se refieren su nulidad e invalidez, son
resueltos de manera definitiva e inapelable mediante conciliacién y/o arbitraje.

Los centros de conciliacion y/o arbitraje deben pertenecer y tener oficina real en la
jurisdiccién de Lima Metropolitana.

13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio)
El contratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un
plazo de (indicar en letras y numero la cantidad de afios) contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

14. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta

confidencialidad de todos los documentos e informacién que tenga acceso 0 sea
proporcionada por la entidad durante la prestacion. Se entiende que linvermer %%g’;@;gofq
asumida por el proveedor esta referida no solo a los documentos e in~ "~ ORI wsrsos0
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sefalados como “confidenciales” si no a todos los documentos e informaciones que
en razén de la prestacion o vinculada a la misma, puedan ser conocidas a traveés del
contratista y que debe devolver al término de la prestacion.

15. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)
El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a los impedimentos sefialados en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado vigente, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago
0, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participantes, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas
a los impedimentos sefialados en el referido Reglamento.

Ademas, el contratista se compromete a: i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

16. SISTEMA DE GESTION ANTISOBORNO Y POLITICA INTEGRADA DE GESTION
(Obligatorio)
El INVERMET ha implementado el Sistema Integrado de Gestion (SIG) que abarca a
los sistemas de Gestion de la Calidad y Antisoborno; asimismo, cuenta con la Politica
Integrada del SIG, que incluye, entre otros, el compromiso referido a prohibir y sancionar
todo acto de soborno y corrupcién; garantizando la confidencialidad y el acceso efectivo
a los canales de denuncia.

En atencién a ello, las actividades desarrolladas para la prestacion del presente
requerimiento se sujetaran a lo dispuesto en la Politica del SIG1. y a los controles
establecidos como parte del Sistema de Gestién Antisoborno del INVERMET:

Firma del Responsable del Area
Usuarias

1. Politica Integrada de Gestidn aprobado con la resoluciéon N° 000117-2021-INVERMET-GG de fecha 30 de diciembre del 202

2.La presentacion de las denuncias se realiza de la siguiente manera: a. En forma presencial: A) a través de la Mesa de Partes. B). En
forma virtual: (i) correo electrénico, a la direccidn: denuncias@invermet.gob.pe; o, (ii) a través de la linea telefénica 014262219 .
Anexo:107 (iii) whatsapp 996832280

3. Nota: El documento debe estar firmado por el Area Usuaria.
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FORMATO

REGISTRO Codigo: RT-GCO-01

INVERM ET < Version: 00
DECLARACION JURADA

Fecha:

FONDO METROPOLITANO DE INVERSIONES

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Péagina: 49 de 54

DECLARACION JURADA
DE INTEGRIDAD, ANTISOBORNO Y POLITICA DEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION
Sefiores
OFICINA DE ABASTECIMIENTO, SERVICIOS GENERALES Y CONTROL
PATRIMONIAL
ASP - REQUERIMIENTO N° ...ccvueunee. -2023-INVERMET
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que:

i. No he ofrecido, negociado o efectuado, directa o indirectamente, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

il Me conduciré, durante la ejecucién del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa
o indirectamente.

iil. Me comunicaré con las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna por los canales de denuncia dispuestos por la Entidad®, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que pudiera tener conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, declaro que conozco la Politica Integrada del Sistema Integrado de Gestién
del INVERMET.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o representante legal, segun corresponda
DNIN® .

mada diiiaimente por
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3 La presentacion de las denuncias se realiza de la siguiente manera: a. En forma presencial: a travé
Partes. b. En forma virtual: (i) al correo electrénico, a la direccién: denuncias@invermet.gob.pe; o, (i) a|*"
telefénica 014262219 — Anex0:107 o Whatsapp 996832280.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES DE
SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Es la denominacion habilitada en el catalogo del SIGA-MEF segun la programacion
del cuadro multianual de necesidades del &rea usuaria.

2. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Describir el interés publico que se desea satisfacer con la contratacion y que esta
ligada o relacionada a la naturaleza de las funciones de INVERMET en concordancia
con sus objetivos estratégicos.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Definir el objetivo general y los objetivos especificos que se pretende alcanzar con
la contratacion del servicio.

4. ALCANCE Y/O DESCRIPCION DEL SERVICIO (Obligatorio)
Comprende el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a
seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el
locador o proveedor y por la Entidad para la ejecucion del servicio.

De ser el caso, considerar la necesidad de contar con una cobertura de seguros o
prestaciones accesorias como mantenimiento preventivo, soporte técnico,
capacitacion del personal de la Entidad, entre otras.

Se debera tener en cuenta que en ningldn caso se podran considerar prestaciones
gue impliquen subordinacién o relacion de dependencia, debiendo el area usuaria
respetar y mantener, durante la vigencia del contrato, la total autonomia del locador
respecto a la entidad y el cumplimiento de sus servicios, bajo responsabilidad.

5. PERFIL DEL PROVEEDOR (Obligatorio)

Son las caracteristicas o condiciones minimas que debe reunir el proveedor, tales

como:

e Perfil considerando grado de instruccion, capacitacion, servicios realizados y/o
especialidad, etc., de ser el caso.

e Requisitos de ley (autorizaciones, colegiaturas, habilitaciones u otros requisitos
similares), de ser el caso.
Experiencia general en servicios relacionados al objeto de la contratacion.

e Experiencia especifica, en relacién a la naturaleza y especializacién del servicio
requerido, de ser el caso.

e Certificaciones, reconocimientos, etc., de ser el caso.

6. VALOR ESTIMADO (Obligatorio)
Consignar el costo total estimado para la contratacion, segun el presupuesto
asignado al area usuaria.

7. LUGARY PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
El plazo debe ser expresado en dias calendario, indicando el inicio de la ejecucién
y/o a partir de qué condiciones previas se iniciara esta.
Se debera precisar el lugar o lugares donde se ejecutard la prestacion.

8. ENTREGABLES (Obligatorio)
Precisar la relacion de los entregables que debe presentar el proveedor, detallando
el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, lo Saco B mente por
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errs [FAU 20164503080 soft

Fecha 2024/12/‘\3 18:51:39-0500

Firmado digitalmente por
PAREDES RAMOS Pablo Armando FAU
INVERMET 5353050

Foohar z?)%/?lzﬁéowr frdeiiing Pa gl na 50 de 54

Firmado digitalmente por

PAREDES RAMOS Pablo Armando FAU

20164503080 soft

“|Motivo: Soy el autor del documento
Focha: 2094/12/13 18:25:16.0800

Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por
Firmado digitalmente por INVERMET VAfRLAQUE PAZ Manuel Antonio FAU 20164503080 ¥| YARLAQUE PAZ Manuel Antonio FAU 20164503080 soft

o]
oo 2 |Motivo: Soy el autor del documento
ET) %&%5*36’380””“0 Raul Asisclo FAU SERNERZATS [Wiotivo: Soy el autor del documento Fecha: 2024/12/13 18:11:06-0500

80 s¢
¥€5 |Motivo: Soy el autor del documento Fecha: 2024/12/13 18:09:20-0500
Fecha: 2024/12/13 17:45:39-0500




10.

11.

12.

13.
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presentacion (cronograma de trabajo) y, de ser el caso, sefalar cantidades,
calidad, caracteristicas y/o condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.
Los productos o entregables, segin corresponda, que se pueden requerir en el
servicio son:

e Manuales, guias, normas, diagnésticos, impresiones, etc.

e Expedientes técnicos, planos, informes, entre otros.

SUPERVISION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)
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Se debera indicar la unidad de organizacion responsable de otorgar la conformidad
de la prestacién y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad.

La conformidad debe emitirse en un plazo no mayor a los siete (7) dias calendario
de recibida la prestacion.

FORMA DE PAGO (Obligatorio)

Se debe definir la modalidad bajo la cual se realizara el pago, teniendo en cuenta

aspectos tales como:

¢ Condicién en que se realizara el pago (ejem. previa presentacion de entregable,
al inicio de la prestacion como condicion de mercado, etc., de ser el caso)

e Cantidad de pagos a realizarse (pago Unico, pagos parciales, etc.), asi como
cuando se ejecutaran.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los diez (10) dias calendario siguientes a la Conformidad de la prestacion,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en la Orden de Servicio,
Orden de Compra o Contrato.

PENALIDAD POR MORA (Obligatorio)

En caso de retraso injustificado en el cumplimiento de las prestaciones objeto del
Contrato, Orden de Compra u Orden de Servicio, la Entidad aplicara al contratista
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x monto
F x plazo en dias

Penalidad Diaria =

Dénde: F =0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

OTRAS PENALIDADES APLICABLES (De corresponder)

Indicar de ser necesario, penalidades distintas a la mora, las cuales deberan ser
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacion, por lo que se
debe describir los supuestos de aplicacion, la forma de célculo y el procedimiento
de verificacion del supuesto a penalizar, calculdndose de forma independiente a la
penalidad por mora.

RESOLUCION DE CONTRATO, ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO
El &rea usuaria manifiesta su anuencia para resolver los contratos celebrados a la
Oficina General de Administracion y Finanzas.

Ambas partes pueden resolver los contratos, orden de compra o servicio, en los
siguientes casos:

Por mutuo acuerdo, previa opinion favorable del area usuaria cer—-=—ebida
justificacion respecto a la no afectacion de los intereses institucion™
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- Por caso fortuito o fuerza mayor. - Se trata de un hecho o evento que
imposibilita de manera definitiva la continuidad de la ejecuciéon, de caracter
extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho o evento sobreviniente
al perfeccionamiento del contrato, orden de compra u orden de servicio, que no
sea imputable a las partes. Para este efecto la parte interesada en resolver la
orden o el contrato cursa una carta simple a la otra parte comunicando su
desistimiento y adjuntando la evidencia correspondiente. Cuando se solicite el
desistimiento a la Entidad, el area usuaria debera comunicar su aceptacion o
denegatoria mediante carta simple.

La Entidad puede resolver, unilateralmente, de forma total o parcial en los siguientes
casos:

- Por incumplimiento injustificado en la ejecucién de las obligaciones
contractuales, pese a haber sido requerido el cumplimiento.

- Por haber alcanzado el monto maximo de penalidad.

- Los contratos de locacion de servicios y/o ordenes de servicio de locadores,
sin expresion de causa. El derecho de pago se genera si y solo si, existe
conformidad de las prestaciones que hubiera realizado el locador hasta el
momento de la resolucién, siempre que se haya definido en los términos de
referencia el célculo objetivo del valor de prestaciones parciales.

- Cuando se perfeccioné la Orden y/o contrato en contravencién al articulo
11 del TUO de la Ley de contrataciones del Estado, no teniendo derecho a
retribucion alguna.

- Incumplimiento de la Politica antisoborno: Se acredite mediante
sentencia consentida, ejecutoriada o reconocimiento de haber pagado,
ofrecido, intentado pagar u ofrecer en el futuro algin pago, dadiva o
comision en relacion con la orden y/o contrato.

- Se compruebe fraude o falsedad de la declaraciébn, documentacion
presentada para acreditar el cumplimiento de los requerimientos técnicos
minimos o documentos para perfeccionar la orden y/o contrato.

Para estos efectos, la Oficina General de Administracion y Finanzas cursa una carta
simple al contratista comunicando la causal y la decision. La unidad funcional de
tramite documentario, atencién al ciudadano y archivo, remite la carta al correo
electronico consignado por el contratista para efecto de las notificaciones.

La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento, siempre que dicha parte sea independiente del resto de las
obligaciones contractuales y que la resolucion total del contrato pudiera afectar los
intereses de la Entidad. El requerimiento que se efectle debe precisar con claridad
gué parte de la prestacion queda resuelto si persistiera el incumplimiento. De no
hacerse tal precision se entiende que la resolucioén es total.

Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion del contrato, orden de
compra o0 de servicio, incluidos los que se refieren su nulidad e invalidez, son
resueltos de manera definitiva e inapelable mediante conciliacion y/o arbitraje.

Los centros de conciliacién y/o arbitraje deben pertenecer y tener oficipa real en la
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14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio)
El contratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un
plazo de (indicar en letras y numero la cantidad de afios) contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

15. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad de todos los documentos e informacién que tenga acceso o sea
proporcionada por la entidad durante la prestacion. Se entiende que la obligacién
asumida por el proveedor esta referida no solo a los documentos e informaciones
sefalados como “confidenciales” si no a todos los documentos e informaciones que
en razén de la prestacion o vinculada a la misma, puedan ser conocidas a traveés del
contratista y que debe devolver al término de la prestacion.

16. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)
El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a los impedimentos sefialados en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado vigente, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago
0, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participantes, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas
a los impedimentos sefialados en el referido Reglamento.

Ademas, el contratista se compromete a: i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

17. SISTEMA DE GESTION ANTISOBORNO Y POLITICA INTEGRADA DE GESTION
(Obligatorio)
El INVERMET ha implementado el Sistema Integrado de Gestion (SIG) que abarca a
los sistemas de Gestion de la Calidad y Antisoborno; asimismo, cuenta con la Politica
Integrada del SIG, que incluye, entre otros, el compromiso referido a prohibir y sancionar
todo acto de soborno y corrupcién; garantizando la confidencialidad y el acceso efectivo
a los canales de denuncia.

En atencién a ello, las actividades desarrolladas para la prestacion del presente
requerimiento se sujetaran a lo dispuesto en la Politica del SIG1. y a los controles
establecidos como parte del Sistema de Gestion Antisoborno del INVERMET:

Firma del Responsable del Area
Usuarias

1. Politica Integrada de Gestidn aprobado con la resoluciéon N° 000117-2021-INVERMET-GG de fecha 30 de diciembre del 202
2.La presentacion de las denuncias se realiza de la siguiente manera: a. En forma presencial: A) a través de la Mesa de Partes. B). En
forma virtual: (i) correo electrénico, a la direccién: denuncias@invermet.gob.pe; o, (ii) a través de la linea telef| 2622 kfaimente por
IN ET NEIRA CORRALES Omar Enrique
Anexo:107 (iii) whatsapp 996832280 2 AU 20164503080 soft
3. Nota: El documento debe estar firmado por el Area Usuaria.
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DECLARACION JURADA
DE INTEGRIDAD, ANTISOBORNO Y POLITICA DEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION
Sefiores
OFICINA DE ABASTECIMIENTO, SERVICIOS GENERALES Y CONTROL
PATRIMONIAL
ASP - REQUERIMIENTO N° ...ccccvuaenee. -2023-INVERMET
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que:

i. No he ofrecido, negociado o efectuado, directa o indirectamente, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

. Me conduciré, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa
o0 indirectamente.

iil. Me comunicaré con las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna por los canales de denuncia dispuestos por la Entidad*, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que pudiera tener conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, declaro que conozco la Politica Integrada del Sistema Integrado de Gestién
del INVERMET.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o representante legal, segun corresponda
DNIN® .

] aég\ jmente por
LES Omar Enrique
=l ;'9164503050 soft
F
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4 La presentacion de las denuncias se realiza de la siguiente manera: a. En forma presencial: a travé
Partes. b. En forma virtual: (i) al correo electrénico, a la direccién: denuncias@invermet.gob.pe; o, (i) a|*"
telefénica 014262219 — Anex0:107 o Whatsapp 996832280.
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